UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:667 /QD-UBND Khénh Hoa, ngay28  thang02 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh néi bd thwe hién Phwong 4n cit giam thoi gian gii
quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue thanh 1ap va hoat dong, h tro ciia
t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi; linh vuc tai chinh dat dai; linh

vue chinh sach phi, 1é phi thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhén

dan cap xa trén dja ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot civa va Céng Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 cia Chinh phi sira doi Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot cuwa lién thong tai Bo phdan Mot cura va C(fng Dich vu cong quéc gia,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit huréng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phit vé thwc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va
Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 2035/0D-UBND ngay 13/11/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh khong phu
thuoc dia gioi hanh chinh trong linh vuc thanh ldp va hoat dong, hé tro cuia to
hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy
ban nhén dén cdp xa trén dia ban tinh Khéanh Hoa;



Can cir Quyét dinh s6 2040/QD-UBND ngay 13/11/2025 ciia UBND tinh
Khénh Hoa vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh khong phu thuéc dia
gidi hanh chinh trong linh viee Qudn 1y gid, Quan Iy ¢éng san, tai chinh ddt dai,
tai chinh doanh nghiép va Tin hoc - Théng ké thudc tham quyén gidi quyét ciia
So Tai chinh, UBND cdp xd trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 2220/0P-UBND ngdy 25/11/2025 ciia UBND tinh
Khéanh Hoa vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh khong phu thuéc dia gioi
hanh chinh trong linh vue Quan 1y céng san; Bdo hiém; Tai chinh dat dai; Pau tw
vdo néng nghiép, néng théng; Chinh sach thué, phi, 1é phi; Chdn nuéi thudc tham
quyén gidi quyét ciia S6 Nong nghiép va Méi truong; S¢ Xdy dung; S6 Tai chinh
va UBND cdp xd trén dia ban tinh Khanh Hoa;,

Can cir Quyét dinh s6 2643/0P-UBND ngay 23/12/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dén tinh Khanh Hoa vé viéc phé duyét Phwong dn cdt giam thoi gian
giai quyét thu tuc hanh chinh thuéc pham vi, trach nhiém thuc hién cua Uy ban
nhan dan cd'p xda,

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Tai chinh tai To trinh sé 2180/TTr-STC
ngay 23/02/2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd thuc hién
Phuong 4n cat giam thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc thanh
1ap va hoat dong, hd tro cla to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa; linh vuc
tai chinh dat dai; linh vuc chinh sach phi, 1& phi thudc tham quyén giai quyét cua
Uy ban nhén dan cap x4 trén dja ban tinh Khanh Hoa

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tai chinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong va cac to chic ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Bo Tu phap (b/c);

- BO Tai chinh (b/c);

- TT. Tinh uy, TT. HDND tinh (b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VPUB: LD, KT;

- TTPVHCC: LD, cac Phong;

- Trung tam CB&CTTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT, CT.

guyén Thanh Ha



NOI BO THU'C HIEN PHUONG AN CAT GIAM THOI
\QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
VA HOAT PONG, HO TRQ CUA TO HQP TAC, HQP
IEP HQP TAC XA; LINH VUC TAI CHINH DAT DALI;
2(/CHINH SACH PHIi, LE PHi THUQC THAM QUYEN
AL QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

em theo Quyet dinh so ; 667 /OP-UBND ngay28 P2 2026 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Khanh Hoa)

I. THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C THANH LAP VA
HOAT PONG, HO TRQ CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP
HOQP TAC XA

1. D& nghi thay ddi tén to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cia hep tac xa, lién hiép
hop tac xa do xam pham quyén sé hiru cong nghiép.

(Ma TTHC: 2.002635, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, thue nhiém gian chua
donvi | hién thue (ngay)

hién
Trung Bu’é’g Can bo, 0,25 | H so cua td chirc, ca nhan
tam 1- Tiép | cong ngay | - Truong hop ho so day da, hop 1¢
phuc vu | nhan chure thi tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho
hanh ho so dugc so va hen tra két qua (Mau sd 01
chinh giao tiép ban hanh kém theo Théng tu sb
cong nhan va 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cdp xa trguiet - Truong hop ho so chua day du thi
in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau sd 02 ban hanh
kém theo Théng tu sé 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan
giai quyét hd so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc2 |Linh dao| 0,25 |- HO so dé nghi thay d6i tén to hop
chuyén | - Phan | phong ngdy | tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa,
mon cong chi nhénh, van phong dai dién, dia
(duogc diém kinh doanh cua hop tac xa,




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém gian chu
don vi | hién thue (ngay)

hién

giao xu ly lién hi¢p hop tidc xa do xadm pham

nhiém quyén sé hitu cong nghiép.
Vl,llE‘lCO’ Bude 3 'eh 1.5 ~- . x N
quan uoce ong 4 - .Theo doi qua trinh giai quyét cong
dang ky . Tham Chlfca ngay | vi¢c trén hé thong;
) dinh vién A C A AL LR .

kinh chirc - Thong !oao yéu cau to hop tac, hop
doanh) thube tac xa, lién hiép ‘hop tac xa co tén
UBND ph(‘)ﬁg xam pham quyén s& hitu cong
cap xa chuyén nghiép phai dang ky thay d01 tén/

mon Thong bao tir chdi giai quyét ho SO,
néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu
thé nodi dung bd sung ho so (mdu Hé
thong théng tin quéc gia vé dang ky
Hop tac xa).
Buéc 4 | Lanhdao| 05 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
- Xem | phong ngay viéc trén h¢ thong;
xét va - Van ban lién quan.
phé - Thong bao yéu cau to hop tac, hop
duyét tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tén
xdm pham quyén so hitu cong
nghiép phai dang ky thay do6i
tén/Thong bao_yéu cau sua d6i, bd
sung ho so (mau Hé thong Théng tin
quoc gia vé dang ky hop tac xa).
Buéc 5| Vanthu | 0,20 |- Thong béo yéu cau to hop tac, hop
- Phat ngdy |tac x4, lién hiép hop tac xi co tén
hanh xdm pham quyén s& hitu cong
van nghi¢p phdi ding ky thay d6i
ban tén/Thong bao_yéu cau stra doi, bo
sung hd so (mau Hé thong Théng tin
quoc gia vé dang ky hop tdc xa).
Trung |Buéc 6 | Can b, | 0 ngay |- Thong bao yéu cau td hop tac, hop
tam — Tra | cong tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tén
Phuc vu | két qua | churc xAm pham quyén so hitu cong
hanh dugc nghi¢p phai ding ky thay doi
Chinh giao ti€p tén/Thong bao_yéu cau stra doi, bd
cong nhén va sung hd so (mdu Hé thong Théng tin
noi tiép tra ket quoc gia vé dang ky hop tic xa).




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém gian chu
don vi | hién thue (ngay)

hién
nhan ho qua - Theo dbi tiép nhan va tra két qua
SO trén hé thong.

Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau do
chuyén ho so dén b phén luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Pé nghi thu hdi Gidy chirng nhan ding ky to hop tac, Gidy chimg
nhén diing ky hop tic xi, Gidy chitng nhin ding ky chi nhanh, viin phong
dai dién doi véi truong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap
la gia mao

(Ma TTHC: 2.002636, c¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Budéc | Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
don vi thuc nhiém gian chua
hién thuc (ngay)
hién

Trung Bu’é’c’ Can bo,| 0,25 HO so cta to chire, ca nhan

tam phuyc | I- Tiép | cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop

vu  hanh | nhén | chue 1& thi tiép nhan va in Gidy tiép

chinh | hoso dl.l’O’C y nhan hd so va hen tra két qua

cong cap giao tiép (Mau s6 01 ban hanh kém theo

x4 nhan va Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP

tréo ket ngay 15/9/2025);
qua - Truong hgp hd s0 chua day

du thi in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).

Phong Budc 2 [Lanh dao| 025 |- HO so dé& nghi thu hdi Gidy

chuyén - Phén |phong ngdy | ching nhan diang ky to hop tac,

mon cong Gidy chimg nhan ding ky hop




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miuw/két qua Ghi
don vi thuce nhiém gian chu
hién thuc (ngay)
hién
(duoc xur ly tac xa, Gidy ching nhan dang ky
giao chi nhanh, van phong dai di¢n
nhiém vu doi voi truong hop ndi dung ké
la co khai trong hd so dang ky thanh
quan 1ap 1a gid mao.
d?mg ky Budc 3 | Cong 1,5 - Theo ddi quéa trinh giai quyét
Kilh | Thim | chic, | ngay | cong viée trén h thong;
doanh) dinh vién - Van ban lién quan
UBND ' chire - Thong bao két qua thuc hién thu
cap xa thudc tuc hanh chinh; (mdu Hé thong
ph(‘)hg théng tin quoc gia vé dang ky
chuyén Hop tac xa).
mon - Thong bao tir chdi giai quyét hd
s0, néu 1o 1y do tir chdi va yéu
cau cu thé ndi dung bo sung hd so
(mdau Hé théng théng tin quéc
gia vé dang ky Hop tdc xd).
Budc 4 | Lanh dao 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét
- Xem | phong ' ngdy | cong viéc trén hé thong;
xét va - Thong bao két qua thuc hién
phé tha tuc hanh chinh; (mau H¢
duyét thong théng tin quéc gia vé
dang ky Hop tac xa).
- Thong bdo tir chdi giai quyet ho
50, néu rd ly do tur chdi va yéu
cau cu thé ndi dung b6 sung ho
so (mdu Hé théng théng tin quéc
gia vé dang ky Hop tdc xa).
Bu6c 5| Vinthe | 0,20 |- Thong bao két qua thuc hién thu
- Phat ngdy |tuc hanh chinh (mdu Hé théng
hanh théng tin quéc gia vé ding ky
van Hop tdc xd)
ban

- Théng bao tir chdi giai quyét hd
s0, néu ro 1y do tir chdi va yéu
cau cu thé ndi dung bo sung hod so
(mdau Hé thong théng tin quéc
gia vé dang ky Hop tdc xd)

- Theo d&i tiép nhan va tra két




Co quan, | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi

don vi thuce nhiém gian chu

hién thuc (ngay)
hién
qua trén hé thong.

Trung Bu6e 6 | Can b, | 0ngdy | - Thong bao két qua thyuc hién tha
tam Phuc |— Tra | cong tuc hanh chinh (mau Hé thong
vy hanh | két qua | chirc théng tin quoc gia ve dang ky
chinh dugc Hop tac xa)
cong , gLaP “eP - Thong bao tir chdi giai quyét hd
noi tiép ?qan kVA’i so, néu 1o ly do tur choi va yéu
nhian ho rav c cau cu thé nd1 dung bo sung ho so
SO qua (mau Hé thong thong tin quoc

gia vé dang ky Hop tdc xd)

- Theo ddi tiép nhan va tra két
qua trén hé thong.

Luu tai Phong chuyén mon tryc tiép giai quyét ho so khéng qua 01 nim, sau do
chuyén ho so dén bg phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Ping ky thanh 1ap t6 hop tic; ding ky t6 hop tac trong truong hop
da dwgc thanh 13p trweéce ngay Luit Hop tac xa c6 hi¢u lyc thi hanh, thuc
doi twgng phai dang ky theo quy dinh tai khoidn 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa
2023

(Ma TTHC: 2.002637, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngdy lam viéc)

Co quan, | Bwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thwc | nhiém | gian chua
hién thue | (ngay)
hién
Trung Buoce 1| Can 0,25 | Ho so cta t6 chirc, ca nhan
tam phuc | - Tiép | bo, ngay | - Truong hop h so ddy du, hop 18
vy hanh | nhén cong thi tiép nhan va in Gidy tlep nhan ho
chinh | héso | chuc so va hen tra két qua (MAu s6 01 ban
cong cap dugc hanh kém theo Thong tu sd
xa g_i(ao 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
t1e13 - Truong hop ho so chua diy du
nhan
Vi tra thi in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Két thién hd so (MAu sor 02 ban hanh
qui kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop hd so khong ding quy




Co quan, | Bwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thwe | nhiém | gian chu
hién thuc | (ngay)
hién
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hé so (Mau sd 03 ban
hanh kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc 2 - Ho so @& nghi thanh lap t6 hop tac;
chuyén | - Phéan dang ky to hop tac trong truong hop
mon cong Lanh 0.25 da dugc thanh 13p trudc ngay Luat
(duoc xu ly dao > Hop tac x4 c¢6 hi¢u luc thi hanh,
giao phong neay thudc ddi tuwong phai ding ky theo
nhiém vu quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
la co Hop tac xa 2023
quan 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
dﬁf}g ky ngay | Viéc trén he thong;
dl(;:;}lll) Cho’ng - Thong béo ké‘E qua thyc hién thu tuc
UBND ChUe, hanh chinh (mau Hé thong thong tin
Ao~ . vien uoc gia ve dang ky Hop tdc xa)
cap xa Bu:ocx: 3 churc 1 Lo L
- Tham | . < - Thong bao tir choi giai quyét ho so,
dinh phc‘)ﬁ g néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
chuyén ndi dung bd sung hé so (mau Hé¢
mon thong théng tin quéc gia vé dang ky
Hop tac xa).
- Van ban lién quan.
0,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
ngdy | viéc trén hé thong;
- Van ban lién quan.
Budc - Thong bao két qua thue hién thu tuc
4- Xem | Lanh hanh chinh (mdu Hé thong théong tin
xétva | dao quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
P heA phong - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
duyét néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
no6i dung bd sung hd so (mdu Hé
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tdac xa).
Budc 5| Van 0,20 | - Thong bao két qua thyc hién thu tuc
- Phat | thu ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
hanh quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
van ban

- Thong béao tir chdi giai quyét ho so,




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thwe | nhiém | gian chu
hién thuc | (ngay)
hién
néu rd 1y do tir choi va yéu cau cu thé
ndéi dung bd sung ho SO (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tdc xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buoc 6 | Can 0ngay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phyc | - Tra | bo, hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
vuhanh | kétqua | cong quoc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh chirc - Thong bao tir chdi gidi quyét ho so,
cong dp:qc néu 13 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi tiép £130 ndéi dung bd sung ho SO (mau H¢
nhan ho tleI} thong théong tin quéc gia vé ding ky
SO nl‘lan ) Hop tac xa)
va tra C, ,
Két - Theo doi tiép nhan va tra két qua
qua trén h¢ thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Cap lai Gidy chirng nhan ding Ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach,
nat hoac bi tiéu hiy

(Mi TTHC: 2.002638, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay 1am viéc)

Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuc | (ngay)
hién

Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chire, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 18 thi
vu  hanh | Tiép |chic tiép nhan va in Gidy t1ep nhén hd so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau s 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Théng tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

nhan va

ra két - Truong hop ho so chua day du thi

qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan

thién hd so (Mau sor 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so dé nghi cap lai Gidy chimg
chu}/én 2: Lanh dao| 025 nhan dang ky t6 hop tac
mon Phan he A
(duoc cong phong | nsay
giao xu ly
nhiém vy 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co ) ngay | Viéc trén hé thong;
df]uan , Co,n & - Thong bao két qua thuc hi¢n thu tuc
ang ky chue, . . 5 ga g 4 . :
kinh | Bude | vien hanh chinh, (mdu H ldng thong in
doanh) 3. chirc quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thuéc - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
cipxd | dinh ph(‘)ﬁg néu 13 1y do tir chdi va yéu cau cy thé
chuyén ndi dung bd sung hQ SO (may H¢
moén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa).
- Vén ban lién quan.
0,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
ngdy | viéc trén hé thong;
Budc - Van ban lién quan.
4- - Thong béao két qua thuc hi¢n thu tuc
Xem | Lanh hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
xét dao quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
Véﬂ phong - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
pheA néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
duyét n6i dung bo sung ho so (mau Hé
thong théng tin quéc gia vé dang ky
Hop tac xa).
Buéc | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hanh

van

- Thong béo tir chdi giai quyét ho so,




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
ban néu rd 1y do tir choi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bué6e | Can b0, | 0ngdy | - Thong bao két qua thyc hién thu tuc
tdm Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ke‘E dy:qc - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | g1ao néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . ndi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO traq ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky to hop tac

(Ma TTHC: 2.002639, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi

donvi | thwc | nhiém | gian chu

hién thuc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | HO so cua to chic, ca nhan
tim phyc| 1- |cong ngay | - Truong hop hd so day du, hop 18 thi
vu  hanh | Tiép |chuc tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhén | duoc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cap | ho so | giao tiép hanh kém theo Thong tu sd
Xxa nf}@n Vfl 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
gjé ket - Truong hop ho so chua day du thi

in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Méu so, 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
donvi | thwe | nhiém | gian chu
hién | thuc | (ngay)
hién
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sp 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so dé nghi dang ky thay d6i noi
chu}fen 2 - |Lanhdao| 025 dung dang ky t6 hop tac
mon Phan hon e
(duoc cong phong 54y
giao xu ly
nhliff:m vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
q?il Zﬁ ca ngay | Viéc trén hé th(?ng;
dine ke opg - Thong bao kéE qua thu’g hién thu tuc
kiihy Bu chgc, hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
udc | vién VSN R ; ,
uoc gia vé dan Hop tac xa
doanh) | 3. | chc quoc g g ky Hop )
UBND | Thim | thuée - Théng béo tir chdi giai quyet hé so,
cap x4 dinh ph(‘)ﬁg néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
chuyén noéi dung bd sung hd so (mau Hé¢
mon thong théng tin quéc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
0,5 |- Theo dbi qua trinh giai quyét cong
ngdy | viéc trén hé thong;
Budc - Van ban lién ’quan.
4- - Thong bao kéE qua thu’(; hién thu tuc
Xem | Lanh hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
x6t dao quoc gia vé dang ky Hop tac xa)
va phong - Théng bao tir chdi giai quyet hd so,
phé néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
duyét noi dung bd sung ,ho SO (mau Hé¢
thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
Buge | Vanthu | 0,20 | - Thong bdo ké‘E qua thuc hi¢n th tuc
5 - ngay hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
Phat quoc gia vé dang ky Hop tac xa)
hanh

- Théng béo tir chdi giai quyét hd so,




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi

donvi | thwe | nhiém | gian chu
hién | thuc | (ngay)
hién
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bd sung hé so (mau He¢
thong théng tin quéc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bude | Can bo, | 0ngady | - Thong bao ké‘E qua thuc hién thu tuc
tdm Phuc |6 —|coOng hanh chinh (mau Hé thong théng tin
vuhanh | Tra | chuc quoc gia vé dang ky Hop tac xa)
chinh két | duoc

N i 0o tid - Thong bao tir chdi giai quyet hé so,
cong qua | g1ao tiep néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé

noi tiép ?I}an ka}L ndi dung bo sung hd so (mau He
nhan ho a - xe thong thong tin quoc gia vé dang ky
SO qua Hop tac xa)

- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

6. Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin diing ky t6 hop tac

(Ma TTHC: 2.002640, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chirc, ca nhan
tim phyc | 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
vu hanh | Tiép | chirc tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu sb
Xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
a két - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sp 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Ho so dé nghi hiéu dinh, _cap nhat,
chuyén 2 - Lanh bd sung thong tin ding ky to hop tac
X A 0,25
mon Phan dao nodl
(duoc cong | phong gay
giao xu ly
nhi?m vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co viéc trén hé thong;
dgl?alll(, Co,ng - Thong bao ké‘E qua thl_J:(; hién thu tuc
kiihy Bug Ch_‘fC’ hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
udc | vién PSR Y , A
uoc gia vé dan Hop tac xa
doanh) 3- churc qocs g ky Hop )
UBND | Thim | thude - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
Cép xa dinh phc‘)ﬁg néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
' chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mon thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
ngay | Viéc trén hé thong;
Bude - Van ban lién ,quan.
4- - Thong béao ké‘E qua thl_J:(; hién thu tuc
Xem | Lanh ha‘m,h chinh‘ (mdau Hé thong thong tin
xét dao quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
va | phong - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
phé néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
duyét ndi dung bd sung hd so (mdu Hé

thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Bu6e | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thyuc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé ding ky Hop tdc xd)
himh - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
EZE néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bo sung hd so (mdu Hé
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bué6e | Can b9, | 0ngdy | - Thong bao két qua thyc hién thu tuc
tdm Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ke‘E dy:qc - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | g1ao néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bd sung h6 so (mau H¢
nhan ho nl}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO traq ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

_7. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi
vai to hop tac

(Ma TTHC: 2.002641, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuyc | nhiém | gian chua
hién | thwe | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hb so cua td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop hd so day du, hop 1€ thi
vu  hanh | Tiép | chuc tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh nhén | dugc va hen tra két qua (Mau sb 01 ban




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
cong cap | ho so giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin k\;a - Trudng hop ho so chua day du thi
trav et in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
qua thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong diung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau §o 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Thong bao tam ngumg kinh
chu}len 2  |Lanh dao| 025 doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai
mon Phan hon nedl
(dugc cong phong g2y
giao xu ly
nhi‘ém vu 1,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
la co ngay | Viéc trén hé thong;
d;rlllarll(, CO’ng - Thong béo ké‘E qua thu(; hién thu tuc
kirglhy Bud chgc, hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
udc | vién VDN e . ..
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky H.,o;z.y tac ?ca) ‘
UBND | Thim | thudc - Théng bao tu choi giai quy‘ét ho so,
cipxd | dinh ph(‘)ﬁg néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
’ chuyén néi dung bod sung hé so (mau H¢
mén thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
Bude ngay | viéc trén hc. thong;
4- - Van ban lién quan.
Xem | Lanh - Thong bao ké‘g qua thyc hi¢n thu tuc
xeét dao hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
va | phong quoc gia vé dang ky Hop tdc xd)
phe: - Thong bao tur chéi giai quy‘ét hod 50,
duyét néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé

ndi dung bo sung ho so (mdau H¢é




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Buéc | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hi‘nh - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
gfm néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
an néi dung bod sung hé so (mau He¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo d&i tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Budge | Can b9, | 0 ngay | - Thong bao két qua thyc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh keE dugc - Thong béo tir chdi giai quyét ho so,
cong qua ) 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép “"“E’ . ndi dung bd sung hé so (mau He¢
nhan hd n}}an va thong théng tin quéc gia vé ding ky
SO traq ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hié€n hanh.

8. Cham dirt hoat dong td hop tac (Ma TTHC: 2.002642, c6 02 quy

trinh)

8.1 Quy trinh 1: Thong biao Cham dirt hoat dong t6 hop tac
(Ma TTHC: 2.002642-1, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chire, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu  hanh | Tiép |chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
chinh nhan | duoc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cip | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
X4 tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va - Trudmg hop ho so chua ddy du thi
trav ket in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
qua thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong diung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét hod so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Ho6 so Thong bao Cham dat hoat
chuyén 2 - Lanh 0.25 dong to hop tac
mon Phan dao >
(dugc | cong | phong neay
giao xu ly
nhigm vy 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
laco ngay | Viéc trén hé thong;
dgl;l;iy C}i)’ng - Thong bao ké‘g qua thyc hién thu tuc
Kinh Buge CViLérli, ha‘m;h cf‘linhﬁ‘ (mﬁu H? théng thoing tin
doanh) 3. chitc quocAgza v’e dcTng kAy HO‘p tac ica) ‘A
UBND | Thim | thudc - Thong béo tur Ch91 giai quy‘et ho so,
cap xa dinh | phong néu rd ly do tir choi va yéu cau cu thé
chuyén ndéi dung bod sung hé so (mau H¢
mén thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
Budc ngay viéc trén hé théng;
4- 3 - Van ban lién quan.
)izrf I&in;l - Thong bao ké‘E qua thu(; hién thu tuc
. . hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
va | phong ST R A
phe quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
duyét - Thong béo tur chéi giai quyét hé so,

néu 10 ly do tir choi va yéu cau cu thé




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
néi dung bod sung hé so (mau He¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Buéc | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thyuc hién thu tuc
S5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét ho so,
van néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
bin néi dung bod sung hé so (mau He¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra | chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh keE dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quéc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

8.2 Quy trinh 2: Piing ky Cham diit hoat dong to hop tac

(Ma TTHC: 2.002642-2, thoi gian giai quyét 4,5 ngay lam viéc)

Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwe | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chire, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
chinh nhan | duoc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cip | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
X4 tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va - Trudmg hop ho so chua ddy du thi
trav ket in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
qua thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong diung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét hod so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - OH(TT) so Pang ky Cham dut hoat dong
chuyén 2: Lanh dao| 025 to hop tac
mon Phan he A
(dugc cong PHong | nsay
giao xu 1y
nhiém vy 1,25 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
la co noay | viéc trén hé thong;
quan C@ng & ~ , X ) c A )
ding kY chire - ‘Thong’bao ke:f quaAthL_rS hién ‘Ehu tgc
Kinh Buge Viél’l, han;h chmhﬁ‘ (nzau HF thong th0~ng tin
doanh) 3. chitc quocAgza v’e dcTng kAy HO‘p tac ica) ‘A
UBND | Thim | thudc - Thong béo tur Ch91 giai quy‘et ho so,
cap xa dinh | phong néu rd ly do tir choi va yéu cau cu thé
chuyén ndéi dung bod sung hé so (mau H¢
mén thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
2,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
Budc ngay | viéc trén h¢ théng;
4- 3 - Van ban lién quan.
)izrf Ig;r;h - Thong bao ké‘E qua thu(; hién thu tuc
. . hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
va | phong ST R A
phe quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
duyét - Thong béo tur chéi giai quyét hé so,

néu 10 ly do tir choi va yéu cau cu thé




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
néi dung bod sung hé so (mau He¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Chuyén thong tin dang ky chdm dut
hoat déng dén co quan thué trén hé
thong
Bué6e | Van thu | 0,25 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hfmh - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bude | Can b, | 0 ngay | - Thong bao két qua thuc hién tha tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra | chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ket, dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong dqua | 880 néu rd 1y do tir chbi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé dang ky
SO traw ket Hop tac xa)
qua

- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

9. Dirng thyuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lien hi¢p hgp tac xa
(Ma TTHC: 2.002643, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan,
don vi

Budc
thue
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Biéu mau/két qua

Ghi
chu




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc - Ho so dimg thyc hién thi tuc ding
chuyén 2- Lanh ky hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa.
X A 0,25
mon Phan dao \
(dugc cong | phong neay
giao xur 1y
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgarliy, Sﬁf - Thong bio két qua thyc hién th tuc
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau He¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bude | Van thu | 0,20 | - Thong bao ké‘g qua thyc hi¢n thu tuc
5 - ngay hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
Phat quoc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong bao tir chéi giai quyét hd 50,
gfm néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu the
an ndi dung bo sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo dai tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.
Trung Budge | Can b9, | 0 ngay | - Thong bao ké‘g qua thu(; hién thu tuc
tam Phuc |6 —|coOng hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
vuhanh | Tra |chic quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
d}inh ketq dpqc - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
cong qua gﬂao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép lfll? . IlQl, dung bo sung ,ho SO (mau He
nhan ho fthan va thong thong tin quoc gia vé dang ky
tra ket B
SO qui Hop tac xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Dirng thye hién thi tuc diing Ky to hop tac

(Ma TTHC: 2.002644, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan,
don vi

Budc
thuc
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi¢u mau/két qua

Ghi
chu




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bi¢u miu/két qua Ghi
don vi thwec | nhiém gian chu
hién thuc | (ngay)
hién
Trung Buge | Can b, | 0,25 HO so clia to chirc, c4 nhan
tam phuc | 1- Ti€p | cong ngay | - Truong hop hd so day du, hop 1¢
vu  hanh| nhan | chtc thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan
chinh ho so | duge hd so va hen tra két qua (Mau s
cong cap giao 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay
nl}én vjt 15/9/2025);
traq ket - Truong hop ho so chua day du
Jqua . . - X ~ A 2
thi in Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so (Mau s 02 ban
hanh kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop hd so khéng dung
quy dinh thi in Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hoé so (Mau sd 03
ban hanh kém theo Théng tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong Budc 2 Lanh - Hb so "dl‘rng thuc hién thu tuc
chuyén - Phan dao 0,25 | dang ky t0 hop tac.
mon cong . ngay
(duoc xirly | Phong
giqo 1,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
n‘h1ém vii ngay | Viéc trén hé thong;
la = co Cong - Thong béo két qua thuc hién thu
quan . , 3 PR
dine kS chtre, tuc hanh ch;nh (mqu H¢ thong
g Ky : A VSRS R ;
. vién thong tin quoc gia vé dang ky Hop
kinh Budce 3 , -
doanh) | Thim | CMC e <0
UBND dinh thl‘lQC - Thong bao tir chdi giai quyét ho
cap x4 ' phong s0, néu 1o 1y do tir chdi va yéu ciu
chuyén cu thé ndi dung bd sung ho SO (mau
mon Hé thong théng tin quoc gia vé
dang ky Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Budc Lanh 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
4- Xem dao ngay viéc trén hé thong;




Co quan, | Buéc | Trach | Theoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thwec | nhiém gian chu
hién thuc | (ngay)
hién
xét va | phong - Vén ban lién quan.
phéi - Thong bao két qua thuc hién thu
duyét tuc hanh chinh (mdu Hé thong
théng tin quoc gia vé dang ky Hop
tdac xa)
- Théng bao tir chdi giai quyét ho
s0, néu 1o 1y do tir chdi va yéu ciu
cu thé noi dung bd sung ho SO (mau
Hé théng théng tin quéc gia vé
dang ky Hop tac xa)
Bu6e 5 | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thuc hién tha
- Phat ngdy |tuc hanh chinh (mdu Hé thong
hanh théng tin quéc gia vé dang ky Hop
van tac xa)
ban - Thong bao tir ché ét ho
g bao tir choi giai quyét ho
s0, néu 1o 1y do tir chdi va yéu ciu
cu thé noi dung bd sung ho SO (mau
Hé théng théng tin quéc gia vé
dang ky Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bué6e 6 | Can bo, | Ongdy |- Thong bao két qua thuc hién thu
tm Phuc |~ Trd | cong tuc hanh chinh (mdu Hé thong
vuhanh | két qua | chirc théng tin quoc gia vé dang ky Hop
chinh duoc tac xa)
cong glao - Thong bao tir chdi gidi quyét ho
noi tiép tle}? . so, néu ro ly do tu chdi va yéu cau
nhan hd nl}an va cu thé noi dung bd sung ho SO (mau
tra két
SO qué He¢ thong thong tin quoc gia vé

dang ky Hop tac xa)

- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

11. Dirng thue hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa




(Ma TTHC: 2.002645, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam

viéc)
Co quan,| Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
don vi thuc nhiém gian chu
hién thue | (ngay)
hién
Trung Bu’c'rg 1- | Can bo,| 0,25 | HO so cua tb chic, ca nhan
tam phuc| Tiép |cong ngay | - Truong hop ho so ddy du, hop
vy hanh | nhan ho6 | chirc & thi tiép nhan va in Gidy tiép
chinh so  |dugc nhan hd so va hen tra két qua
cong cap giao tiép (Mau s6 01 ban hanh kém theo
xa nhan va Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
tra ket ngay 15/9/2025);
qua - Trudong hop hd so chua day
du thi in Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién hd so (Mau sd 02
ban hanh kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop hod so khong ding
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Budc 2 - - Hd so dung thyc hién thu tuc
chuyén Phan |Lanhdao| 0,25 | giai thé hop tac x3, lién hiép hop
mon cong xur | phong ngay | tac xa.
(duoc ly
giao 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét
nhl?m vu ngay |cong viéc trén hé théng;
i;;g Cong - Thong bao két qua thyuc hién thu
ding ky chure, tuc hanh chinh (mdu H¢ thong
. vién thong tin quoc gia vé dang ky
kinh Bude 3 - . Py
doanh) Thim chu:c Hop tac xa)
UBND dinh thl}QC - Théng béo tir chdi giai quyét ho
cap x4 ' phonAg s0, néu rd 1y do tir chdi va yéu cau
chuyén cu thé ndi dung bd sung hd so
mon (mau Hé thong théng tin quoc gia

vé dang ky Hop tdc xd)

- Van ban lién quan.




Co quan,| Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
don vi thuc nhiém gian chu
hién thuc (ngay)
hién
0,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét
ngdy |cong viéc trén hé thong;
- Van ban lién quan.
- Thong bao két qua thyc hién thi
Budc 4- ~ tuc hanh chinh (mdu Hé thong
, Lanh A . £ : A e )
Xem xét d thong tin quoc gia vé dang ky
va phé phgzg Hop téc xd)
duyét - Théng béo tir chdi giai quyét ho
s0, néu rd 1y do tir chdi va yéu cau
cu thé ndi dung bd sung hd so
(mau Hé thong théng tin quoc gia
vé dang ky Hop tdc xd)
Bu6e 5- | Vanthue | 0,20 |- Thong bao két qua thyuc hién thu
Phat ngdy |tyc hanh chinh (mdu Hé thong
hanh théng tin quéc gia vé dang ky
van ban Hop tac xa)
- Thong béo tir chdi giai quyét ho
s0, néu ro 1y do tir chbi va yéu cau
cu thé ndéi dung bd sung hd so
(mdu Hé thong théng tin quoc gia
vé dang ky Hop tdc xd)
- Theo dbi tiép nhan va tra két
qua trén hé thong.
Trung Budc 6| Can bg, | 0ngay | - Thong bao két qua thyc hién tha
tim Phuc |- Tra | cong tuc hanh chinh (mdu Hé théng
vy hanh | kétqua |chuc théng tin quéc gia vé ddng ky
chinh dugc Hop tac xa)
cong g1ao tlel? - Thong bao tir chdi giai quyét ho
noi tiép nlqlan va s0, néu ro 1y do tir chbi va yéu cau
nhan ho traq ket cu thé ndi dung bd sung hd so
Ny qua (mau Hé thong théng tin quéc gia

vé ding ky Hop tdc xd)

- Theo dbi tiép nhan va tra két
qua trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hié€n hanh.




12. Thong bao lap chi nhanh, van phong dai di€n ¢ nuwdc ngoai

(Ma TTHC: 2.002646, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwe | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | H) so cua td chire, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu  hanh| Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so
chinh | nhén | duoc va hen tra két qua (Mau s 01 ban
cong cap | h6so | giao hanh kém theo Théng tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
tra Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
quéi in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong diung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc - Ho so Thong béo 1ap chi nhanh, vin
chuyén 2 - Lanh phong dai dién & nudc ngoai.
X A 0,25
mon Phan dao \
(dugc cong | phong neay
giao xu ly
nhiff:m vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dgﬁ;ﬁy S}i?cg - Théng béo két qua thuc hién thil tuc
Kinh Buge Vién, héri’h cl.linhA‘ (mvdu H,é thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
cap xa dinh | phong néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
chuyén noéi dung bd sung hd so (mau H¢
mon thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Buge | Lanh 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- dao ngay | viéc trén hé thong;
Xem | phong - Van ban lién quan.




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
x€ét - Thong bao két qua thyc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
no6i dung bd sung hod so (mdu Hé
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
S - ngdy |hanh chinh (mdu H¢ thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hﬁmh - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban noéi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bude | Can b, | 0 ngay | - Thong bao két qua thuc hién tha tuc
tdm Phuc |6 —|cong ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
vuhanh | Tra | chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ket, dugc - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
cong qua | &lao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé dang ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

13.
hi¢ép hop tac xa

Hiéu dinh, cip nhat, b sung théng tin ding ky hop tac xa, lién

(Ma TTHC: 2.002648, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam

viéc)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Ho so Hiéu dinh, cip nhat, bo sung
chuyén 2 - Lanh thong tin dang ky hop tac xa, lién
X A 0,25 A .S
mon Phan dao . hiép hop tac xa.
(dugc cong | phong neay
giao xur 1y
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgarliy, Sﬁf - Thong bio két qua thyc hién th tuc
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bude | Van thu | 0,20 | - Thong bao ké‘g qua thyc hi¢n thu tuc
5 - ngay hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
Phat quoc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
van .. N ;
bi néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu the
an ndi dung bo sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo dai tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.
Trung Budge | Can b9, | 0 ngay | - Thong bao ké‘g qua thu(; hién thu tuc
tam Phuc |6 —|coOng hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
vuhanh | Tra |chic quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
d}inh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua gﬂao néu 1& 1y do tir chbi va yéu cau cu thé
noi  tiép lfll? . ndi dung bd sung ,ho SO (mau He¢
nhan ho fthan va thong thong tin quoc gia vé dang ky
tra ket B
SO qui Hop tac xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

14. Thong bio bo sung, cip nhit thong tin trong hd so ding ky hop tic
Xa,
lien hi€p hgp tac xa

(Ma TTHC: 2.002649, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)



Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chire, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | hoso | giao hanh kém theo Théong tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Thong bao bo sung, cap nhat
chuyén 2- Lanh thong tin trong hd so dang ky hop tac
X A 0,25 1A C o~
mon Phan dao . x4, lién hi€p hop tac xa
(dugc cong | phong neay
giao xu ly
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgarliy, Sﬁf - Thong bio két qua thyc hién th tuc
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
bin néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

15. Hiéu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding ky chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hgp tac x4, lién hiép hop tac xa

(Mi TTHC: 2.002650, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan,
don vi

Budc
thuc
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi¢u miu/két qua

Ghi
chu




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Hiéu dinh, cap nhat, bo sung
chuyén 2- Lanh 0.25 thong tin dang ky chi nhanh, van
mon Phan dao " phong dai dién, dia diém kinh doanh
(duoc cong | phong &Y | ciia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
giao xur 1y
nhif?:m Ax 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
Z&uzg Cong ngay viee Atrén h,é théng; . A
dang ky ot - ‘Thong,bao keAE quaAthug hién ‘Ehu tl%c
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dungﬁ bd sung;ho SO A‘(m?u H_e,
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngay | hanh chinh (mau Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

16. Pang ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hgp tac xa; ding ky
chuyén doi to hgp tac thanh hop tac xa; dang ky khi hgp tac x4, lién hiép
hgp tac xa chia, tach, hgp nhat

(Ma TTHC: 1.005280, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so cua td chirc, c4 nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Hd so Pang ky thanh 1ap hop tac
chuyén 2- Lanh 0.25 xd, lién hi¢p hop tac xa; dang ky
mon Phan dao > chuyén do6i1 t6 hop tac thanh hop tac
(duoc | cong | phong | &% | xa; ding ky khi hop tac x4, lién hiép
giao xur 1y hop tac xa chia, tach, hop nhat
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dang k¢ cone - Théng bao két qua thyc hién thu tuc
Kinh Bute Cvié;, hérih Cljlil’lh} (mvdu H,é tho”ng, thoing tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- .Theo do6i qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
bin néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

17. Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa

(Ma TTHC: 2.002123, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so cua td chirc, c4 nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Bude - H6 so Ping ky hoat dong chi
chuyén 2- Lanh 0.25 nhanh, van phong dai dién, thong bao
mon Phan dao S dia diém kinh doanh cua hop tac xa,
(duoc cong | phong NEEY 1 Jign hiép hop tac xa
giao xur 1y
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dang k¢ cone - Théng bao két qua thyc hién thu tuc
Kinh Bute Cvié;, hérih Cljlil’lh} (mvdu H,é tho”ng, thoing tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- .Theo do6i qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi

donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,

néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky

Hop tac xa)
Buge | Van thu | 0,20 | - Thong bao két qua thuc hién thu tuc
S5 - ngay hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
Phat quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
hanh

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cuy thé
ndi dung bo sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)

van
ban

- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Trung Budge | Can b9, | 0 ngay | - Thong bao két qua thyc hién thu tuc

tam Phuc |6 —|coOng hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
vuhanh | Tra |chic quoc gia vé dang ky Hop tdac xa)
chinh két duogc

X . - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | g1ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé

noi tiép UEIB . ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
nhan ho fthan va thong thong tin quoc gia vé dang ky
tra ket L~
SO . Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

18. Ping Kky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
Pang ky thay doi ndi dung doi véi treong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap

(Ma TTHC: 1.005277, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Piang ky thay ddi ndi dung
chuyén 2 - Lanh dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
2 . 0,25 NS , 2. A Z
mon Phan dao N xa; Pang ky thay d61 ndi dung doi
(duoc cong | phong R truong hop hop tac xa, lién hi¢p
giao xu ly hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dang k¢ cone - Théng bao két qua thyc hién thu tuc
Kinh Bute Cvig;, hérih Cljlil’lh} (mvdu H,é tho”ng, thoing tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh ph(‘)ﬁg néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
’ chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | Viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
bin néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

19. Cap doi Gidy chirng nhan diing ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa

(Ma TTHC: 1.004901, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Céap d6i Gidy chting nhdn
chuyén 2 - Lanh dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
X A 0,25 <
mon Phan dao . Xa
(dugc cong | phong neay
giao xur 1y
nhif?:m Ax 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgiy g}i?f - Thong béo két qua thue hién thi tuc
Kinh Buge Vién, hérih Cljlil’lh} (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

20. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd; Thong bao thay ddi ndi dung ding ky doi véi hop tac xa, lién hiép hop
tac xa bi tach, nhan sap nhap

(Ma TTHC: 1.004979, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chire, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Thong bao thay d6i ndi dung
chuyén 2 - Lanh dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
2 . 0,25 N . . IYRLY
mon Phan dao . xa; Thong bao thay do6i ndi dung
(duoc cong | phong neay dang ky ddi voi hop tac x4, lién hiép
giao xu ly hop tac xa bi tach, nhan sap nhap
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co ngay | Viéc trén hé thong;
dang k¢ cone - Théng bao két qua thyc hién thu tuc
Kinh Bute Cvig;, hérih Cljlil’lh} (mvdu H,é tho”ng, thoing tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh ph(‘)ﬁg néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
’ chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bu6e | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngay | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bd sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bude | Can b, | Ongdy | - Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tim Phuc |6  —|cdng hanh chinh (ch;u Heé théng thong tin
vohanh | Tra | chac quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ket, dugc - Théng béo tir chdi giai quyét ho so,
cong qua | 8lao néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi tiép tle}? . noéi dung bd sung hé so (mau He¢
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO traq ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phén luu trir theo quy dinh hién hanh.

21. Thong bao vé viéc thanh l1ap doanh nghiép ciia hop tic x4, lién

hiép hop tac xa
(M3 TTHC: 2.001958, ¢6 01 quy trinh, thdi gian giai quyét 2,7 ngay 1am viéc)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Hb so Thong bao vé viéc thanh lap
chuyén 2- Lanh doanh nghiép cua hgp tac xa, lién
X A 0,25 A L s
mon Phan dao . hiép hop tac xa
(dugc cong | phong neay
giao xur 1y
nhif?:m Ax 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgarliy, Sﬁf - Thong bio két qua thyc hién th tuc
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
bin néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . néi dung bo sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

22. Ping ky thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia chi nhanh, vin

phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xa

(Ma TTHC: 1.005378, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so cua td chirc, c4 nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - H6 so Piang ky thay doi ndi dung
chuyén 2- Lanh 0.25 dang ky hoat dong cua chi nhanh, van
mon Phan dao " phong dai dién, dia diém kinh doanh
(duoc cong | phong &Y | ciia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
giao xur 1y
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgarliy, Sﬁf - Thong bio két qua thyc hién th tuc
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dungﬁ bd sung;ho SO A‘(m?u H_e,
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- .Theo do6i qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | Viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

23. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai doi
voi hop tac xd, lién hi€ép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh

(Ma TTHC: 1.005377, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Bude - Ho so Thong bao tam nging kinh
chuyén 2 - Lanh 0,25 | doanh/ tiép tuc kinh doanh trd lai d6i
mon Phan dao ngay | véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa,
(duoc cong | phong chi nhanh, van phong dai dién, dia
giao | xuly diém kinh doanh
nhiém vu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dang k¢ cone - Théng bao két qua thyc hién thu tuc
Kinh Bute Cvié;, hérih Cljlil’lh} (mvdu H,é tho”ng, thoing tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Van thu | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thi tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé théng théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéc | Can bo, | Ongay |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra |chic quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 81ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel} . ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO trav ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

24. Cap lai Gidy chirng nhan diing ky hop tac xi, Gidy chimg nhin
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chirng nhan ding
ky dia diém kinh doanh cua hgp tac x4, lién hiép hop tac xa

(Ma TTHC: 2.001973, ¢6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so caa td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Hb so Cép lai Gidy chung nhdn
chuyén 2- Lanh dang ky hop tac x3, Gidy chimg nhan
mon Phan 0,25 | ding ky hoat dong chi nhanh, van
n dao . . . A A , A
(duoc cong he ngay | phong dai dién, Gidy ching nhan
giao xur 1y Phong dang ky dia diém kinh doanh ctia hop
nhiém vy tac xa, lién hi€p hop tac xa
la co 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
quan A ngay | Vviéc trén hé thong;
da{gﬁﬁ‘y C}félg - Thong béo két qua thuc hién thu tuc
doanh) | Buge Cviéfl, he‘lrih c}.ﬂnh} (mvdu H,é tho”ng, thoing tin
UBND 3. chire quoc gia vé dang ky [‘[:0? tdac ?ca) ‘
capx3d | Thdm | thuoe - Thong bao tu choi giai quyﬁt h6 so,
dinh ph(‘)ﬁg néu 10 1y do tir choi va yéu cau cu thé
' chuyén noéi dung bd sung hé so (mau H¢
mén thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 3 0,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4. Lanh ngay | viéc trén hé thong;
Xem pgggg - Van ban lién quan.
x€t - Thong bao két qua thuc hién thu tuc




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
va hanh chinh (mdu Hé thong théong tin
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong béo tir chdi giai quyét ho so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bo sung hd so (mdu Hé
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Buéc | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thuc hién thu tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hﬁmh - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ban néi dung bd sung hd so (mdu Hé
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Budge | Can b9, | 0 ngay | - Thong bao két qua thuc hi¢n tha tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra | chic quéc gia vé déing ky Hop tdc xd)
chinh ketq dugc - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
cong dqua | 880 néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi tiép t1e13 . ndi dung bod sung hé so (mau He
nhan ho nl}an va thong théng tin quéc gia vé ding ky
tra ket
SO . Hop tac xa)
qua

- Theo doi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

25. Pang ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma TTHC:

1.004982, ¢6 02 quy trinh)

25.1 Quy trinh 1: Thong bao giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
(Ma TTHC: 1.004982-1, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwe | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bd,| 0,25 | Hd so cua td chirc, ca nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
cong cap | hoso | giao hanh kém theo Théng tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
tra Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhéan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Hb so Thong bao giai thé hop tac
chuyén 2 - Lanh x4, 1i€n hiép hop tac xa
X A 0,25
mon Phan dao N
(duogc cong | phong neay
giao xu ly
nhi‘émvu 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay viéc trén hé thong;
d;rlllgiy C}i)’ng - Thong béao ké‘E qua thug hién thu tuc
Kinh Bude Cvigr(i’ ha‘lrih cl.linhA‘ (nfidu H’é tho”ng tho:ng tin
doanh) . chire quocA gia v,e dcfng kAy Ho’p tdac jca) k
UBND | Thém | thudc - Thong bao tur Ch91 giai quypt ho so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
chuyén néi dung bd sung hé so (mau He¢
mon thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tdc xa)
- Vén ban lién quan.
Budc Lanh 0,‘5 - .TheoA d6iA quft tr.inh giai quyét cong
4- ngady | viéc trén hé thong;
Xem pgggg - Van ban lién quan.
x6t - Thong bao két qua thyc hién thu tuc




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuwc | (ngay)
hién
va hanh chinh (mau Hé thong thong tin
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong béao tir chdi giai quyét ho so,
néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
néi dung bd sung hd so (mau He¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Buéc | Vanthue | 0,20 |- Thong bao két qua thyc hién thu tuc
S5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hfmh - Thong bao tir chdi giai quyet hé so,
van néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
ban ndéi dung bd sung hé so (mau He¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Buéce | Can bg, | Ongay |- Thong bao két qua thyc hién thu tuc
tdm Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
vuhanh | Tra | chic quéc gia vé ding ky Hop tdc xd)
chinh ketﬁ dl.IQC - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
cong qua | 8130 néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
noi tiép t1e13 . noi dung bo sung ho so (mau He
nhan ho nl}an va thong théng tin quéc gia vé dang ky
SO trao ket Hop tac xa)
qua

- Theo déi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

25.2 Quy trinh 2: Ping ky giii thé hop tic x4, lién hiép hop tac xa

(Ma TTHC: 1.004982-2, thoi gian giai quyét 4,5 ngay lam viéc)

Co quan,
don vi

Budc
thuc
hién

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
(ngay)

Bi¢u miu/két qua

Ghi
chu




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Bitu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung Budc | Can bo, | 0,25 | Ho so cua td chirc, c4 nhan
tam phuc| 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vu hanh | Tiép | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Thong tu s6
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhin va
Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budce - Hb so Ping ky giai thé hop tac x4,
chuyén 2 - Lanh lién hi¢p hop tac xa
X A 0,25
mon Phan dao \
(dugc cong | phong neay
giao xur 1y
nhiém vu 1,25 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
la co A ngay | Viéc trén hé thong;
dglr‘llgarliy, Sﬁf - Thong bio két qua thyc hién th tuc
Kinh Buge Vién, harih c}'unhg (mvau H,,e thong th0~ng tin
doanh) 3. chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thudc - Thong béo tir chdi giai quyet hé so,
cap xa dinh | phong néu 10 1y do tur chdi va yéu cau cy thé
chuyén noi dung bd sung ,ho SO (mau H¢
mén thong thong tin quoc gia vé dang ky
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
Bude 2,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
4- Linh ngay | viéc trén hé thong;
Xem dao - Van ban lién quan.
xét | phong - Thong bao két qua thuc hién thi tuc
va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi

donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
phé quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
duyét - Thong bao tir chdi giai quyet ho so,

néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)

- Chuyén thong tin dang ky ghém dut
hoat dong dén co quan thué trén hé

thong
Buge | Van thu | 0,25 | - Thong bao két qua thuc hién thu tuc
S - ngay hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
Phat quoc gia vé dang ky Hop tdac xa)
hanh

- Thong béo tir chdi giai quyét ho so,
néu rd 1y do tir chbi va yéu cau cu thé
n6i dung bd sung hod so (mdu Hé
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)

van
ban

- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Trung Budge | Can b9, | 0 ngay | - Thong bao két qua thuc hi¢n tha tuc

tam Phuc|6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong thong tin
vuhanh | Tra |chic quoc gia vé dang ky Hop tac xd)
chinh két duogc

X . - Thong béo tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | g1ao néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé

noi tiép UEP . ndi dung bo sung hd so (mau He
nhdn ho nhan va thong thong tin quoc gia vé dang ky
tra ket L~
SO . Hop tac xa)
qua

- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén h¢ thong.

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

26. Cham dirt hoat dong chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa (Ma TTHC: 1.005010, c6 02
quy trinh)




26.1 Quy trinh 1: Thong bao Cham dirt hoat dong chi nhanh, viin
phong dai dién, dia diem kinh doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa (¢
nudc ngoai)

(Ma TTHC: 1.005010-1, thoi gian giai quyét 2,7 ngay lam viéc)

Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuc | (ngay)
hién
Trung Bude | Can bo, | 0,25 | Ho so cua td chirc, ca nhan
tim phuc | 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vy hanh | Tiép | chuc tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau s 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Théng tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
ra Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhéin
giai quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc - Hd so Chim dat hoat dong chi
chuyén 2- Lanh nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
X A 0,25 . \ A
mon Phan dao . kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p
(duoc cong | phong neay hop tac xa (& nudc ngoai)
giao xu ly
nhiém vy 1,5 |- Theo doi qua trinh giai quyét cong
la co ngay | Viéc trén hé thong;
d;;l;ll{y C}i)’ng - Thong bao ké‘E qué thyc hi¢n tha tuc
Kinh Bute Cvigfl’ héri,h cl.linh) (mvdu H,_é tho”ng thoing tin
doanh) . chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thude - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
cap xa dinh | phong néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
chuyén noéi dung bod sung hd so (mau H¢
mon thong théng tin quoc gia vé ding ky

Hop tac xa)

- Van ban lién quan.




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
0,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
ngdy | viéc trén hé thong;
Budc - Van ban lién ’quan.
4- - Thong béo két qua thuc hién thu tuc
Xem | Lanh hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
x6t dao quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
va | phong - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
phé néu 1 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
duyét ndi dung bod sung hd so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Bué6e | Vanthu | 0,20 |- Thong bao két qua thyuc hién thu tuc
5 - ngdy | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé ding ky Hop tdc xd)
himh - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,
van néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
s néi dung bod sung hé so (mau He¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung Bué6e | Can b9, | 0ngdy | - Thong bao két qua thyuc hién thu tuc
tam Phuc |6 —|cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
vuhanh | Tra | chic quoc gia vé dang ky Hop tdc xd)
chinh ke‘E dugc - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
cong qua | 8lao néu 1 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi tiép tlel? . ndi dung bd sung hd so (mdu Hé
nhan ho n}}an va thong théng tin quoc gia vé ding ky
SO traq ket Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.




26.2 Quy trinh 2: Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cta hgp tac xa, lién hiép hop tac xa (& trong

nuadc)

(Ma TTHC: 1.005010-2, thoi gian giai quyét 4,5 ngay lam viéc)

Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thuc | (ngay)
hién
Trung Bude | Can bo, | 0,25 | Ho so cua td chirc, ca nhan
tim phuc | 1- |cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vy hanh | Tiép | chuc tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so
chinh | nhan | dugc va hen tra két qua (Mau s 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Théng tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
ra Kkt - Truong hop ho so chua day du thi
qui in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhéin
giai quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc - Hd so Chim dat hoat dong chi
chuyén 2- Lanh nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
X A 0,25 . \ A
mon Phan dao . kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p
(duoc cong | phong neay hop tac xa (¢ trong nudc)
giao xu ly
nhiém vy 1,25 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
la co ngay | Viéc trén hé thong;
d;;l;ll{y C}i)’ng - Thong bao ké‘E qué thyc hi¢n tha tuc
Kinh Bute Cvigfl’ héri,h cl.linh) (mvdu H,_é tho”ng thoing tin
doanh) . chire quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
UBND | Thim | thude - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
cap xa dinh | phong néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
chuyén noéi dung bod sung hd so (mau H¢
mon thong théng tin quoc gia vé ding ky

Hop tac xa)

- Van ban lién quan.




Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
chuyén 2,5 |- Theo ddi qua trinh giai quyét cong
mon ngdy | viéc trén hé thong;
(d}l’O’C - Van ban lién quan.
nhigéllifvu Bud - Thong bao ké‘E qua thl_J:(; hién thu tuc
la‘i o : z?c héri,h cl.linh) (mvdu H,_é tho”ng thoing tin
quan Xem | Lanh quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
dangky | «xét dao - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
kinh v phong néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
doanh) phé noi dung bod sung hd so (mau He¢
UBND | duyét thong théng tin quoc gia vé ding ky
cap xa ' Hop tdc xa)
- Chuyén théng tin ding ky cham dut
hoat dong dén co quan thué trén hé
thong
Budce | Van thu O=2‘5 - Thong bao két qua thyuc hién thi tuc
5 - DAY | hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phat quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
himh - Thong béo tir chdi giai quyét ho so,
van néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
bin néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé théng;
Trung Buée | Can bo, | 0ngay | - Thong bao két qua thuc hién thu tuc
tam 6— |cong hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
Phyc wvu| tra |chuc quoc gia vé dang ky Hop tdc xd)
hanh kef dy:qc - Théng béo tir chdi giai quyet hd so,
chinh qua | glao néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
cong tlel} . no6i dung bd sung hd so (mdu Hé
cac cap g};an k\g thong ’théizg tin quoc gia vé dang ky
\ Hop tac xa)
qua

- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé¢ thong;

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trir theo quy dinh hién hanh.




27. Ping ky nhu cau hd tro cia to hop tic, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa (Ma TTHC: 2.002668, c6 01 quy trinh, thoi gian giai quyét 09 ngay lam

viéc)
Co quan, | Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
donvi | thuyc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Trung | Budc | Can bo,| 0,25 | Ho so cia to chirc, ca nhan
tam phuc | 1- | cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi
vuhanh | Tiép | chuc tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so
chinh | nhan | duoc va hen tra két qua (Mau sb 01 ban
cong cap | ho so | giao hanh kém theo Théng tu sb
xa tiép 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
nhan va
ra két - Truong hop ho so chua day du thi
qué in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Buéc - Hb so Pang ky nhu cau hd tro cia
chuyén 2 - Lanh t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
X A 0,25 LA
mon Phan dao . tac xa
(dugc cong | phong neay
giao xu ly
nhi?m Vi 6,25 |- Thong bao tiép nhan Ho so Ding ky
la co ngay |nhucau hd tro cua to hop tac, hop tac
quan , Cong xa, lién hlep hop tac xa; ,
daqg ky chirc, - Theo ddi tiép nhan va tra két qua
dommy | Bude | vien ténhg théng;
UBND 3 - churc - Thong béo keE qua thl_xc; hién thu tuc
chp xa Tham | thudc hanh chinh (mdu H¢ thong thong tin
dinh | phong quoc gia vé dang ky Hop tdc xa)
chu}Ien - Thong béo tir chdi giai quyet ho so,
mon

néu 14 1y do tir chbi va yéu cau cu thé
ndi dung bd sung hé so (mdu Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién
Hop tac xa)
- Van ban lién quan.
2,0 |- Thong bao tiép nhén Ho so Pang ky
ngdy | nhu cau hd tro cia t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa;
. - Theo d&i tiép nhan va tra két qua
Buoc A 1A o A
A trén hé thong;
Xem | Lanh - Thong bao két qua thyuc hién thu tuc
x6t dao hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
va phong quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
phé - Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
duyét néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
noi dung bd sung ho so (mau H¢
thong théng tin quéc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Buge | Van thu | 0,25 |- Thong bao tiép nhén Ho so Pang ky
5 . ngay |nhu céu hd tro cta t6 hop tac, hop tac
Phat xa, 11én hi¢p hop tac xa;
hanh - Theo déi tiép nhan va tra két qua
van trén hé thong;
ban - Thong bao két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
quéc gia vé dang ky Hop tdc xd)
- Thong bao tir chdi giai quyet hd so,
néu rd 1y do tir chdi va yéu cau cu thé
ndi dung bd sung hd so (mau Hé¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)
Trung Budc | Can bo, | 0 ngay | - Thong bao tiép nhén Ho so Pang ky
tAm 6— |cong nhu cau hd tro cta t6 hop tac, hop tac
Phuc vu| trda |chuc xd, lién hiép hop tac xa; ,
hanh | két |duoc - Theo doi tiép nhan va tra két qua
chinh qua | giao trén hé thong; ,
cong tiép - Thong bao ket qué thyc hign thi tuc
s nhan va hanh chinh (mdu Hé thong théng tin
noi  tiep tra két e via vé di $Hop tée xi
nhan  hé q quoc gia vé dang ky Hop tdc xad)
SO qua - Thong bao tir chdi giai quyét ho so,




Co quan, | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi

donvi | thuc | nhiém | gian chu
hién | thwc | (ngay)
hién

néu rd 1y do tir chéi va yéu cau cu thé
néi dung bod sung hé so (mau H¢
thong théng tin quoc gia vé ding ky
Hop tac xa)

Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau dé chuyén ho so
dén bg phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

II. THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VU'C TAI CHiNH PAT PAI
1. Khéu trir kinh phi boi thwong, ho trg, tai dinh cw
(Ma TTHC: 1.012994, c6 01 quy trinh, thot gian gidi quyét 27 ngay lam viéc)

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thue nhiém gian chu
don vi | hién thuc (ngay)

hién
Trung | Buéc | Canbd, 0,25 HO so cia to chire, ca nhan

tdm | 1-Tiép | cong ngay | - Truong hop ho so day du, hop
phuc | nhanhd | chuc 1€ thi tlep nhan va in G1ay tiép

vu SO duoc nhan hd so va hen tra két qua
hanh giao tiép (Mau s6 01 ban hanh kém theo
chinh nhan va Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
cong tra két ngay 15/9/2025);
cap xa qua

- Trudng hop ho so chua day
da thi in Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so (Mau
s 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung
quy dinh thi in Ph1eu tir choi tlep
nhan giai quyét hé so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu
s6  03/2025/TT-VPCP  ngay
15/9/2025).

Phong | Budc2 | Canbd, | o5 |- HO so Khau trir kinh phi boi
chuyén | - Phan cong néély thuong, ho tro, tai dinh cu
mon | cong xtr | chirec,




Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu maiu/két qua Ghi
quan, | thuc nhiém gian chua
donvi | hién thuc (ngay)

hién
UBND ly vién
cap x4 chuc
duoc
giao
phan
cong xu
ly
Budc 3 Cong 22,0 | - Dy thao Van ban xac nhan sb
-Xuly | chie, ngdy | tién bdi thudng, hd tro, tai dinh
hd so vién cu duogc trir vao tién su dung
chirc dat, tién thué dat.
thl‘loc - Dy thao Thong bao bo sung hd
phong so/ Thong béo tir chéi giai quyét
chu}len hé so (néu 13 1y do).
mon
Bu6c 4 |Lanhdao| 2,0 |-Du thao Vin ban xc nhan s6
-Xem | phong | ngay | tién bdi thuong, hd tro, tai dinh
xét, phé cu dugc trir vao tién su dung
duyét hd dat, tién thué dat;

SO - Dy thao Thong bao bd sung hd
so/ Thong bao tir chdi giai quyét
hd so (néu 15 1y do).

UBND | Budc 5 | Lanh dao 2,0 - Vin ban xac nhan s tién boi
capxd | -Ky | UBND | ngay | thuong, hd trg, tai dinh cu dugc
duyéthd | cép xa trir vao tién st dung dat, tién

SO thué dat;

- Thong bao bd sung hd so/
Thong bao tir chdi giai quyét hd

so (n€u ro 1y do).
Budc 6 | Van thu 0,5 - Vian ban xac nhan sd tién boi
- Phat ngay | thuong, hd tro, tai dinh cu dugc
hanh trir vao tién sir dung dat, tién

thué dat;

- Thong bao bé sung hé), so/
Thong bao tur chdi gidi quyét ho




Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu maiu/két qua Ghi

quan, | thuc nhiém gian chua
donvi | hién thuc (ngay)
hién

so (néu ro 1y do).

Trung | Bydc7 | Canbo, |Ongay |- Van ban xac nhan so tién boi
tam - Tra cong thuong, hd tro, tai dinh cu dugc
Phuc | kétqua | chuc trir vao tién st dung dat, tién
vy duge thué dat.
ha,nh glao tleP - Théng bao bd sung hd so/
canh nh:@n va Thong bao tir chdi giai quyét hd
cong tra kqet so (néu ro 1y do).
noi qua
tiép
nhan
ho so

III. THU TUC HANH CHIiNH TRONG LiNH VUC CHINH SACH PHI,
LE PHI ]
1. Thi tyc khai, ndp phi bao vé moi truong doi voi khi thai
(Ma TTHC: 1.013040, c6 02 quy trinh, thot gian giai quyét 09 ngay lam vigc)
1.1 Quy trinh 1: Co s& xa khi thai thudc dia ban quan ly ciia cap xa

(M3 TTHC: 1.013040, thoi gian giai quyét 09 ngay 1am viéc)

Co | Bwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thue nhiém gian chua
donvi | hién thue (ngay)

hién
Trung Bu:('yg Can bo, 0,25 | Ho so cua td chirc, ca nhan

tam | 1- Tiép |cong chirc| ngay | - Truong hop hd so day du, hop 16

phuc vu | nhén |duoc giao thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho

hanh | hoso | tiép nhan so va hen tra két qua (Mau sb 01

chinh va tra két ban hanh kém theo Thong tu s

cong qua 03/2025/TT-VPCP ngay
cap xa 15/9/2025);

- Trudng hop hd so chua day du

thi in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan

thién hd so (Mau s6 02 ban hanh




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
kém theo Thong tu  sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi t1ep nhan
gidi quyét ho so (Miu s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Budc 2 | Can bo, - HO so ctia ngudi ndp phi ké khai
chuyén | - Phan cong

mon cong |chuc, vién 0.25
UBND | xuly churc .

4 ~ . ngay
cap xa duoc giao

phén cong
xu ly
Bu’é’f 3 Cf)’ng 4:9 - Dy thao Thong bao ndp phi bao vé
-Tham | chue, 1 ngdy | 6i yruong déi véi khi thai /Thong
dinh vién , S S \
chite bao th’uc hién l?u trir sO phi nop thtra
thube vao sO phi phai ndp cua k}‘lq sau the(?
phong quy dinh/ Théng bdo ndp bo sung sb
chuyén phi con thicu.
mon - Dy thao Thong bao bd sung ho so/
Thong bao tir chdi giai quyét ho so
(néu 10 1y do).
Buoc 4 Lénl} dao| 2 ’9 - Du thao Thong bao ndp phi bao vé¢
-Xem | phong | MY | si truong dbi voi khi thai /Thong
d);etét bao thuc hién bu trir s6 phi nop thtra
hé}]sb vao sb phi phai nop cua k}‘/q sau the(?
quy dinh/ Thong bao ndp bo sung so6
phi con thiéu.
- Du thao Thong bao bd sung hd so/
Thong béo tir chdi giai quyét ho so
(néu 10 1y do).
UBND | Budc 5 | Lanh dao 2’9 - Thong bao ndop phi bao vé mobi
- Ky UBND ngay




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
capxd | duyét | clpxad truong déi véi khi thai hodc Thong
ho so bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky ndp phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Budc 6 | Van thu 0’:5 - Thong bao ndp phi bao vé moi
— Phat N3 | truomg déi voi khi thai hodc Thong
hanh béo diéu chinh giam s phi phai nop
vao ky nop phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Trung | Buée 7 | Canbo, | Ongay | . Thong bdo ndp phi bao vé modi
tam | -Tra | cong truong dbi v6i khi thai hodc Thong
Phl;lc vu | kétqua | chic bao diéu chinh giam sb phi phai nop
hanh duoc NPIRR o
chinh giao tiép vao ky ndp phi :uep theo.‘
cong nhan va - Thong bao bo sung hd so/ Thong
noi tiép tra ket bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
nhén ho qua ly do).
SO
Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6

chuyén ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

1.2 Quy trinh 2: Co s& xa khi thai thudc dia ban quén 1y cia cap tinh
(Ma TTHC: 1.013040, thoi gian giai quyét 09 ngay 1am viéc)

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thue nhiém gian chua
donvi | hién thue (ngay)

hién
Trung Bu’(’)g: Can bo, 0,25 | Ho so cua td churc, ca nhan

tam | 1- Tiép |cong chirc| ngay | - Truong hop hd so day du, hop 16

phuc vu | nhén |duoc giao thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
hanh ho so | tiép nhan so va hen tra két qua (Mau so 01
chinh va tra két ban hanh kém theo Théng tu s
cong qua 03/2025/TT-VPCP ngay
cap tinh 15/9/2025);
- Trudong hop hd so chua day du
thi in Phiéu yéu cau b(S sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tlep nhan
giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).

S& | Budc2 | Céanbd, - Ho so cua ngudi ndp phi ké khai
Nong | - Phan cong
nghi¢p | cong |[chic, vién

A AA: iy . 0,25
vaMoi | xuly churc \
truong dugc giao neay

phéan cong
xu 1y
Bu6c 3 | Cong | 40 | Dy thio Théng bao ndp phi bao vé
-Tham | chic, | ngay | 6i truong dbi véi khi thai /Thong
dinh vién bao thue hién bi trtr s& dhi 0o th
chite do thyc hi¢n U trir s6 phi ngp thira
thube vao sO phi phai ndp cua kyq sau the(?
phong quy dinh/ Thﬁng bdo ndp bo sung so
chuyén phi con thiéu.
mon - Dy thao Théong bao bd sung ho so/
Thong bao tir chdi giai quyét hd so
(n€u 10 1y do).
Budc 4 Lén}} dao 2’9 - Du thao Thong bao ndp phi bao vé
-Xem | phong | MY | psi truong dbi voi khi thai /Thong
Xeti bao thyc hién bu trir s6 phi ndp thira
duyét

ho so

vao sO phi phai ndp cua ky sau theo




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
quy dinh/ Thong bao ndp bd sung sd
phi con thiéu.
- Du thao Thong bao bd sung hé{ so/
Thong bao tir chodi gidi quyét hd so
(néu 10 1y do).
Bu:(')c’S Lénh7630 2’9 - Thong bao ndp phi bao vé moi
;KQ/ So N8| truong dbi véi khi thai hoic Thong
hlgyse(;[ bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky nop phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Busc 6 | Vanthu | 05 1. Thang bao nop phi bio vé moi
—hl?hﬁt N83Y | truomg déi voi khi thai hodc Thong
an bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky ndp phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Trung | Bu6e7 | Canbo, | Ongay | . Théng bao ndp phi bao vé moi
Phtam i Tra. eone trudng dbi voi khi thai hodc Thong
hl;(ri}\l/ u| ket qua ((;ug’(c: bao diéu chinh giam sb phi phai nop
chinh giao 4 &p vao ky nop phi flep theo.‘

cong nhén va - Thong bao bd sung hd so/ Thong
noi tiép tra ket bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
nhan ho qua ly do).

SO
Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6

chuyén ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Ké khai, thAm dinh to khai phi bao vé moi truong d6i véi nwrée thai
(Ma TTHC: 1.008603, c6 02 quy trinh, tho1 gian giai quyét 27 ngay lam viéc)

2.1 Quy trinh 1: Trwong hop tw khai thac nwéc dé sir dung




(Ma TTHC: 1.008603, thoi gian giai quyét 27 ngdy 1am viéc)

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miuw/két qua Ghi
quan, thuc nhiém gian chu
donvi | hién thuce (ngay)

hién
Trung | Budc | Canbo, | 0,25 HO so clia to chirc, c4 nhan
tam | 1- Tiép |cong chirc| ngay | - Truong hop hd so day du, hop 18
phuc vu | nhan |dugc giao thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho
hanh | héso | tiép nhan so va hen tra két qua (Miu sb 01
chinh va tra ket ban hanh kém theo Thong tu s
cong qua 03/2025/TT-VPCP ngay
cap xa 15/9/2025);
- Truong hop ho so chua day du
thi in Phiéu yeu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu  sO
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop ho so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhéan
giai quyét hd so (Mau sd 03 ban
hanh kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Bu6c 2 | Can bd, - HO so ctia ngudi ndp phi ké khai
chuyén | - Phan cong

mon cong |chuec, vién 0.25
UBND | xuly chuce .

4 ~ . ngay
cap xa dugc giao

phan cong
xu ly
Cong 2230 - Dy thao Thong bao ndp phi bdo vé
chure, Ngay | méi truong ddi v&i nude thai hodc
Bude 3 Vlé,n Thong bao diéu chinh giam sb phi
- Thim t‘}:l}lll%(; phai ndp vao ky ndp phi tiép theo.
dinh phéﬁg - Du thao Théng bao b sung hd so/
chuyén Thong bao tir chdi giai quyét hd so
mon (néu 1o 1y do).
Buée |Lanhdao| Y | py thao Thong bao ndp phi bao vé
4-Xem | phong | P8 |60 truomg déi v6i nude thai hodc




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
xet, Thong bao diéu chinh giam sb phi
ﬁgyét phai ndp vao ky ndp phi tiép theo.
050 - Du thao Thong bao bd sung hé{ so/
Thong bao tir chodi gidi quyét hd so
(néu 10 1y do).
UBND | Buéc |Lanhdao| 29 | Thong bso nop phi bio vé méi
cap xa 3 ) KAy UABNIN) neay truong ddi v6i nude thai hodc Thong
uyet cap xa bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky nop phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Busc 6 | Vanthu | 05 1. Thang bao nop phi bio vé moi
—hl?hﬁt N83Y | truomg déi voi nude thai hodc Thong
an bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky ndp phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Trung | Buée7 | Canbo, | Ongay | . Théng bao ndp phi bao vé moi
Phtam l—{;l“ra ) Cﬁl?g truong ddi voi nude thai hoic Thong
ue vi ctqua chue bao diéu chinh giam sb phi phai nop
hanh duge, vao ky nop phi tiép theo
chinh giao tiép Y HOP PREHED HIeo-

cong nhén va - Thong bao bd sung hd so/ Thong
noi tiép tra ket bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
nhan ho qua ly do).

SO
Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6

chuyén ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

2.2 Quy trinh 2: Trwong hop ddi véi nwée thai cong nghiép
(Ma TTHC: 1.008603, thoi gian giai quyét 27 ngay 1am viéc)




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
Trung Buég Can b, 0,25 | Ho so cua td chirc, ca nhan
tam | 1- Tiép |cong chirc| ngay | - Truong hop hd so day du, hop 18
phuc vu | nhan |dugc giao thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho
hanh | héso | tiép nhan so va hen tra két qua (Mau sb 01
chinh va tra két ban hanh kém theo Thong tu sb
cong qua 03/2025/TT-VPCP ngay
cap tinh 15/9/2025);
- Trudong hop hd so chua day du
thi in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (Mau sb 02 ban hanh
kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop ho so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir choi tlep nhéan
giai quyét hd so (Mau sd 03 ban
hanh kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).

So Bude 2 | Can bo, - Ho so ctia ngudi ndp phi ké khai
Nong | - Phéan cong
nghi¢p | cong |chuc, vién
A iy . 0,25
vaMoi | xuly chuce \
truong dugc giao neay

phan cong
xu ly
Cong 2230 - Dy thao Thong bao ndp phi bdo vé
Chﬁ’& DAY | moi trudong ddi voi nude thai hodc
Bude 3 Vlé,n Thong bao diéu chinh giam sb phi
- Thim t‘;l}lll%i phai ndp vao ky ndp phi tiép theo.
dinh ph(‘)ﬁg - Dy thao Thong bao b6 sung hé\ so/
chuyén Thong bao tir chdi giai quyét ho so
mon (néu 10 1y do).
Buaoc . 2 ’9 - Du thao Thong bao ndp phi bao v¢
4-Xem |Lanhdao | NgAY | i 1ione d6i véi nude thai hodc
xét , phong

duyét

Thong bao diéu chinh giam s phi




Co | Buéc | Trach | Theoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém gian chu
donvi | hién thue (ngay)

hién
ho so phai nop vao ky ndp phi tiép theo.
- Du thao Thong bao bd sung hé{ so/
Thong bao tir chodi gidi quyét hd so
(néu 10 1y do).
Buéc |Lanhdao| 20 | Thong bao nop phi bio vé méi
3 ) KAy So neay truong ddi v6i nude thai hodc Thong
uyet bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky nop phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Busc 6 | Vanthu | 05 1. Thang bao nop phi bio vé moi
—hl?hﬁt N83Y | truomg déi voi nude thai hodc Thong
an bao diéu chinh giam sb phi phai nop
vao ky ndp phi tiép theo.
- Thong bao bd sung hd so/ Thong
bao tir chdi giai quyét hd so (néu rd
1y do).
Trung | Bu6e7 | Canbo, | Ongay | . Théng bao ndp phi bao vé moi
Phtam k:' Traq Cﬁl?g truong ddi voi nude thai hoic Thong
hl;(ri}\l/ U | ket qua ((;ug’(c: bao diéu chinh giam sb phi phai nop
chinh giao 4 &p vao ky nop phi Elep theo.‘
cong nhén va - Thong bao bod sung ho so/ Thong
noi tiép tra két b’éto tir chdi giai quyét ho so (néu rd
nhén ho qua 1y do).
SO

* P6i véi cac co sO san xudt, ché bién thudc trach nhiém quan ly truc tiép ctia BO
Cong an va Bo Quoc phong (truong hop thudc bi mat quéc phong, an ninh): Bo
Cong an va Bo Qudc phong tham dinh To khai phi bao vé méi truong va Thong bao
v6i S& Nong nghiép va Mai truong noi co sé hoat dong theo Mau sb 04 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 53/2020/ND-CP cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay nhan duogc
To khai phi.

Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6
chuyén ho so dén bg phén luu trit theo quy dinh hién hanh.
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