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QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thi tuc hanh chinh
trong linh vyre dwdng thiy noi dia thuoc tham quyen giai quyet
cia Uy ban nhin déin cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt 16 chirc chinh quyén dia phu’ong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mot sé  diéu cua Ludt Té chitc Chinh phit va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Cdan cie Nghi dinh s6 63/201 0/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu siwa doéi, bo sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;,

Can ci Thong tw s6 02/201 7TT _VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Thong tu 50
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phui huéng ddn thi hanh
mot s6 quy dinh cua  Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu =t

vé thie hién co ché mot cira, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh ';/‘F_,;* s
chinh; ,;f‘-" &~

Theo dé nghi cua Giam dée Sé Giao thong vén tdi tai To trinh s6 3622/TTr- \L % 3
SGTVT ngay 29/10/2024. &

QUYLT PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ndi bo giai quyet thu
tuc hanh chinh linh virc duong thiy ndi dia thudc tham quyen giai quyét clia Uy
ban nhan din cap huyén dugc cong bd tai Quyet dinh s6 660/QD-UBND ngay
13/3/2024 va Quyét dinh s6 1048/QD-UBND ngay 22/4/2024 cua Chu tich Uy ban
nhan dén tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm doc S& Giao thong
van tai; Uy ban nhén déan cac huyén, thi xa, thanh phd va cac t6 chirc, ¢4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: . : CHU TICH
- Nhu Diéu 3 (t/h); * 3 2

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Trung tdm Cong bao;

- Trung tdm PVHC tinh;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TN, HL.

gnyen Tan Tuan



QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC PUONG THUY NOI PIA
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé.%;f{f'jﬁ /QD-UBND ngay/0 thdang () nam 2024 ciua Chu tich UBND tinh)

1. Gia han hoat djng cing, bén thity néi dia (trudng hop bén thiy ndi dia, bén khach ngang song, bén thiy ndi dia phuc vy thi cong
cong trinh chinh trén dia ban tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.009444

- Thoi gian giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh
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Buoc 1

Tiép nhén
ho so

B0 phan tiép
nhén va tra
két qua

- Kiém tra tinh chinh xac, ddy du cia hd
so va thue hién tiép nhén theo quy dinh:
+ Truong hop hd so chua ddy du theo
quy dinh: huéng dan bb sung, hoan thién
hd so va néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu
cdu bd sung hoan thién hd so. Két thac
quy trinh.

+ Trudng hop hd so khong phu hop quy
dinh: tir chbi nhan hé so phai néu 16 ly do
theo mAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

+ Truong hop hd so diy di theo quy
dinh: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cép nhat, Iuu trit hd so dién tir. Chuyén
budc 2

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu céu bo sung hoan thién
hd so (miu sbé 02 ban hanh keém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (miu sé 3 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

0,5

Bwoc 2

Tpém dinh
ho so

Chuyén vién
phong
chuyén moén

Tham dinh tinh hop 1& cta hd so:
- Trudong hop hd so cin bf‘)'sung hoidc
khong du diéu kién gidi quyct: Dy thao

- Du thao Théng béo yéu céu b
sung hoan thién ho so hogc Thong
bdo tir choi giai quyét ho so.




Bwéc 2 x i
i Tén bwéec | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ T,hm
U | thwe ) rchitn | thyc big iéc thye hié Két qui e
ui 3
donvi| hién we hién wc hién viéc thue hién q (ngdy)
véan ban théng bao cho td chL"rc, cong dén | - Dy thao Van ban gia han hoat
bi€t d€ b6 sung hoan thién ho so hodc tir | dong ben thuy néi dia.
choi giai quyét ho so.
- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyet (K€ ca hod so bo sung): Dy thao
Vin ban gia han hoat dong bén thuy ndi
dia.
Chuyén Budc 3.
Bugc3 | Xétduyét |Lanh  dao |- Xem xét ky phat hanh Thong béo yéu | - Thong bdo yéu cau bd sung hoan
van ban phong chu bd sung hoan thién ho so, chuyén | thién hd so.
chuyén moén | buéc 6 (Truong hop hd so cdn bd sung). | _ Du thédo Thong béo tir chdi giai
- Xem xét, ky nhay: Dy thao Théng béo tir| quyét hd so.
chdi giai quyet ho so/ Dy thdo Van ban| . py thao Vian ban gia han hoat 0,5
gia l}an hoat dong bén thuy ndi dia, déné bén thiy noi dia. '
chuyén budc 4. ' -
- Néu khong ddng y: Néu rd 1y do, xir ly
ho so theo quy dinh.
Buwoc 4 | Xem xét, Vin  phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong bao tir chéi giai
kiém tra HDND  va | mon trinh quyét ho so.
UBND + Néu dong y: Van phong UBND c6 | - Dy thio Vin ban gia han hoat
phiéu chuyén va theo d&i gidi quyét hé | ddng bén thiy ndi dia.
so, trinh Lanh dao UBND ky duyét, 0,5

Chuyén buéc 5.

+ Néu khéng dbng y: Vian phong UBND
ghi 18 1y do trén phiéu chuyen va trinh
Lanh dao UBND cho ¥ kién trén phiéu.




F* TATevER §

Budc , _ o
- Tén bwéc | Trich nhi¢ém Noi dung cong Bidu miu/ Thoi
quan | we | pchign | thyehis iéc thyre hié Két qui FLen
donvi| hién we hién we hién viéc thue hién ét qua (ngay)
Buéc 5 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Thong béo tir chdi giai quyét hd
UBI:ID cap |. Néu khong ddng y: Néu 16 ly do, xir ly | SO , 1
huyén hé so theo quy dinh. - Vin ban gia han hoat dong bén
thiy ndi dia.
Buéc 6 | Phat  hanh | Van thu - Phat hanh Thong béo tir chéi giai quyet - Thong bao yéu cau bd sung hoan
va chuyén hd so/ Vin ban gia han hoat dong bén | thién ho so.
tra ket qua thiy ndi dia. - Thong bao tir chi giai quyét hd 0.5
- Chuyén ket qua dén Bo phén tiép nhén | so. ’
va tra ket qua. - Vin ban gia han hoat dong bén
thiy noi dia.
Buéc7 | Trakétqua | Bo phan tiép |- Tra két qua cho c4 nhan. - Thong bao yéu cau bd sung hoan
nhfm va tra - Két thic quy trinh. thién ho so.
ket qua - Thong béo tir chdi giai quyét hd

SO.
- Vin ban gia han hoat dong bén
thuy noi dia.

Hd so duge luru tri tai Phong chuyén mon, thoi gian luu trix theo céc quy dinh hi¢n hanh.
Thanh phan hd so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Thong bao yéu céu bd sung ho so hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- Hd so cua td chire, ca nhan. )
- Vian b:'?m gia han hoat dong bén thuy ndi dia.
- Céc ho so khac phat sinh trong qud trinh thyc hign.




2. Thoa thuin thong sb ky thuit xay dung bén thiy noi dia

-Mi sé TTHC: 1.009452

- Thoi han Chi cuc duong thuy néi dia khu vire (d6i v6i bén thity ndi dia trén dudng thily ndi dia qubc gia, duong thuy ndi dia chuyén
dung nbi véi duong thuy nodi dia quic gia), Cang vu hang hai (d6i véi {truong hop bén thily noi dia trong vung nudc cang bién) c6 van ban tra
16i: Trong thai han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vén ban dé nghi cua Uy ban nhan dan cap huyf;n

- Thoi han tham dinh, thoa thudn thong sé k§ thuat xay dung: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dugc van ban cia Chi
cuc duong thuy néi dia khu vuc, Cang vy hang hai.
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- Kiém tra tinh chinh xdc, ddy du cua hd
so va thue hién tiép nhéan theo quy dinh:
+ Truong hop hd so chwa ddy du theo
quy dinh: huéng din bd sung, hoan thién
hd so va néu rd Iy do theo mAu Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd so. Két thuc
quy trinh

+ Truong hop hd so khéng phu hop quy
dinh: tir chdi nhdn hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

+ Truomg hgp hd so diy du theo quy
dinh: tiép nhén hd so, 1ap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cap nhat, luu trir hd so dién tir. Chuyén
buéce 2

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mau s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
hd so (mAu sb 02 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so (miu s6 3 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

0,5

Budce 2

Thém dinh
ho so

Chuyén vién

Tham dinh tinh hop 1& ctia hd so:

- Truong hop hé so cén bélsung hodc
khong du diéu kién giai quyét: Dy théo
van ban thdng bao cho to chirc, cong dan

- Dy thao Thong béao yéu cau bd
sung hoan thién ho so hodc Thong
bdo tir choi giai quyét ho so.
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biét dé bd sung hoan thién ho so hoic tir
chéi giai quyét ho so. Chuyén budc 4.

- Trudong hop hd so du diéu kién giai
quyét (Ké ca hd so bd sung):

+ P6i v6i bén thiy ndi dia trén duong
thuy ndi dia quéc gia, duong thuy ndi dia
chuyén dung noi vdi duong thuy ndi dia
quéc gia: Dy thao vin ban ldy y kién Chi
cuc duong thuy ndi dia khu vyc. Chuyén
Budc 3.

+ P&i v6i truong hop bén thiy ndi dia
trong vung nudc cang bién: Dy thao vin
ban lay y kién Cang vu hang hai. Chuyén
Budc 3.

+ Péi véi bén thity ndi dia khéng thude 2
trurong hop néu trén: Dy thao Vin ban
thoa thudn thong sé k¥ thudt xdy dung
bén. Chuyén Budc 4.

- Dy thao van ban lay y kién.

- Du théo Véan ban thoa thuan
thong so k¥ thudt xay dung bén.

Bwéc 3

Tbng hop

Chuyén vién
phong
chuyén mén

- Tiép nhén va téng hop céc vin ban y
kién cua don vi li€én quan.

- Dy thao Vin ban théa thuén thong s
k¥ thuét xdy dung bén.

Chuyén budc 4

- Van ban y kién cua don vi lién
quan.

- Dy thao Van ban thoa ;huan
thong so k¥ thuat xdy dung bén.

T

Bwéce 4

Xét duyét
van ban

Lanh
phong
chuyén mén

dao

- Xem x¢ét ky phat hanh Thong bao yéu
cdu bd sung hoan thién ho so, chuyén
buéc 7 (Truong hop hd so can bd sung).

- Théng béo yéu céu b sung hoan
thién ho so.
- Du thao Théng béo tir chdi giai

0,5




Buéc - i
o Tén buée | Trich nhiém Noi dung cong Biéu miu/ ey
uan |othwe e hig thyrc hié iéc thyc hié Két qui -~
dom vi hién wc hién we hién vi¢ce thue hién et qua (ngay)
- Xem x¢ét, ky nhdy: Dy thao Thong bao quyét ho so.
tir choi giai quyet ho so/ Dy thao vén ban | Du thao vén ban l4y ¥ kién.
1, S D i, Vi bin 105 040 | 1 i van bin hin_
; ’ ’ thong sO k¥ thudt xay dung bén
budc 5
- Néu khong dong y: Néu rd Iy do, xir ly
ho so theo quy dinh.
Buée S | Xem xét, Van phong | - Kiém tra néi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong béo tir chéi giai
kiém tra HDND  va | mon trinh quy¢t ho so.
UBND + Néu dong y: Vin phong UBND c6 | - Dy thao van ban ldy y kién.
phiéu chuyén va theo ddi giai quyet ho | . Dy thao vin ban thoéa thuin
S0, tl;irlh Lanh dao UBND ky duyét, thong sb k¥ thuat xay dung bén 0,5
Chuyén budc 6.
+ Néu khéng ddng y: Vin phong UBND
ghi 16 Iy do trén phiéu chuyen va trinh
Linh dao UBND cho y kién trén phiéu.
Buée 6 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 7. - Thong bao tir chdi giai quyét hd
UBND ¢dp | . Néu khong déng y: Néu r5 1y do, xir Iy | SO ‘
huy¢n hd so theo quy dinh. - Vin ban 14y ¥ kién. 1
- Vin ban théa thuan thong sb ky
thuét xay dung bén.
Bwée 7 | Phat  hanh/ | Vin thu - Phat hz:mh‘vén ban: Thong bao tir chéi | - Théng béo yéu céu bd sung hoan
chuyén tra giai quyét ho so/ Véan ban lay y ki€én/ Vén | thién ho so.
ket qua ban thda thudn théng s6 k§ thuit xay | _ Théng béo tir chdi giai quyét hd 0,5

dung bén.
- Chuyén vian ban liy y kién (dbi véi

SO.
- Vin ban lay y kién.




Buéc ) . "
Cu Tén bwée | Trach nhiém N§i dung cong Biéu mau/ T_hm
qUAR | IB¥C | hwchign | thyehié iéc thure hig Két qua e
donvi | hién we hién uc hién viéc thue hién et qua (ngay)
truong hop phai lay y kién cac co quan)/ | - Van ban thoa thuan thong s k¥
chuyen két qua dén Bo phan tiép nhén va | thudt xay dung bén.
tra két qua.
Buée 10 | Trakét qua | Bo phén tiép | - Tra két qua cho c4 nhan. - Thong bao yéu cu bo sung hoan
nl}é.n qvé. trd | _ 1 &t thic quy trinh. thién ho sc. ' o
ket qua - Thong bao tir chéi gidi quyét hd
s0.
- Vin ban théa thuan thong s6 ky
thuat xdy dung bén.
HO so dugce luu trix tai Phong chuyén mon, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh.
Thanh phén ho so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Thong béo yéu cAu bd sung hd so hoic Thong béo tir chéi giai quyét hd so (néu co).
- Hb so cua’to chu'f: ca nhén.
- Viin ban lay y kién Chi cuc Dudng thiy ni dia/ Cang vu hang hai (tuy truong hop).
- Vin ban gop y kién cuia Chi ‘cuc Duong thuy ndi dia/ Cang vu hang hai (tuy truomg hop).
- Vin ban thoa thuén thong sb k§ thuat xdy dung bén.
- Céc hd so khéc phét sinh trong qua trinh thyc hién.
3. Théa thuén thong s6 ky thuit xiy dyng bén khach ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi cdng cong trinh chinh
- Mié s6 TTHC: 1.009453 i ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
Buéc 2z o
qfl::n th Tén buwée | Trach nhiém N§i dung cong Biéu mau/ 'gil::;'
uc R ik - - £ 5
dom vj hién thyre hién thyre hién viéc thyre hién Két qua (ngay)
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Tiép nhan
ho so

Bo phan tiép
nhén va tra
két qua

- Kiém tra tinh chinh xac, ddy dua cua hod
so va thuc hién tiép nhéan theo quy dinh:
+ Trudong hop hd so chua day du theo
quy dinh: huéng din bd sung, hoan thién
hd so va néu rd Iy do theo méu Phiéu yéu
céu bd sung hoan thién hd so. Két thuc
quy trinh

+ Truong hop hd so khéng phu hgp quy
dinh: tir ch4i nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thiic quy trinh.

+ Trudng hop hd so diy di theo quy
dinh: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cap nhat, lvu trir hd so dién tir. Chuyén
budc 2

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu s6 1 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu céu bd sung hoan thién
hd so (miu s6 02 ban hanh kém
theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (mdu s6 3 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

0,5

Bwoc 2

Thém dinh
ho so

Chuyén vién
phong
chuyén mén

Tham dinh tinh hop 1é cua hd so:

- Trudmg hgp hd so cin bd sung hodc
khong du diéu kién giai quyét: Dy thao
viin ban thong béo cho td chirc, cong dan
biét dé bd sung hoan thién hd so hoic tir
chdi giai quyét hd so.

- Trudong hop hd so du diéu kién giai
quyét (Ké ca hd so bd sung): Du théao
Vin ban thoa thuan thong sb ky thuat xay
dung bén. Chuyén Buéc 3.

- Dy thao Thong bao yéu cau bd
sung hoan thién h6 so hogc Thong
béo tir choi giai quyét ho so.

- Du t}xéo Vian ban thoa thuén
thong so k¥ thudt xay dung bén.




Budc % e
Lo Tén buwéc | Trach nhiém No§i dung cong Biéu mau/ T!lm
e e thwe hié thuce hié iéc thwe hié Két qua g
donvi| hién wc hién wc hién viéc thwe hién et qua (ngay)
Budc 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem xeét ky phat hanh Thong bao yéu | - Théng bao yéu cdu bd sung hoan
vén ban phong cdu bd sung hoan thién ho so, chuyén | thién ho so.
chuyén moén | budc 6 (Truong hop hd so cén b sung). | _ Dy théao Théng bao tir chdi giai
- Xem xét, ky nhdy Dy thao Thong béo tir| quyét hd so/ Vin ban théa thun
chi giai quyét hd so/ Vin ban thoa thuén| thong s4 .y thudt xdy dung bén. 0,5
thong sb ky thuét xay dung bén, chuyén
budc 4.
- Néu khong dong y: Néu 13 1y do, xir ly
ho so theo quy dinh.
Buéce 4 | Xem xét, Vin phong | - Kiém tra ndi dung do phéng chuyén | - Du thao Thong bao tir chbi giai
kiém tra HDND va | mon trinh quyét ho so.
UBND + Néu dong y: Van phong UBND c6 |- Du thao Van ban thoa thuédn
phiéu chuyén va theo dai giai quyét ho | thong s6 k¥ thuét xay dung ben.
S0, t1:1nh Lanh dao UBND ky duyét, 0,5
Chuyén budec 5.
+ Néu khong dong y: Vin phong UBND
ghi rd ly do trén phiéu chuyen va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phiéu.
Budce 5 | Ky duyét Lanh dao |- Xem xét, ky duyét, chuyén budc 5. - Théong béo tir chdi giai quyét ho
UBND  cép | . Néu khong dong y: Néu 13 1y do, xir ly | 5°- ) 1
huyén hd so theo quy dinh. - Van ban théa thuan théng s6 k§
thuat xay dung bén.
Bwée 6 | Phat  hanh | Van thu - Phat hanh Thong béo tir chbi giai quyet - Thong bao yéu céu bd sung hoan
va chuyén hd so/ Vin ban thoa thudn thong so k¥ | thién ho so. 0.5
b

tra két qua

thuat xay dung bén.
- Chuyén két qua dén Bo phén tiép nhan

- Thong bao tir chéi giai quyét ho
SO.
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Bud i
<o e Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu méu/ T.hm
UAR | thwe | wchign | thychig iéc thure hig Két qua =
donvi| hign thwe hién we hién viéc thue hién étq (ngay)
va tra két qua. - Vin bén thoéa thuén thong s6 ky
thudt xdy dung bén.
Buwée7 | Trakétqua |Bo phan tiép | - Tra két qua cho ca nhén. - Théng béo yéu cau bd sung hoan
nl:ufm va tra | _ k&t thac quy trinh. thién ho so.
két qua - Thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.
- Vin ban thoa thuén thong sé ky
thuét xay dung bén.
HO so dugc luu trir tai Phong chuyén mon, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh.
Thanh phan ho so Iuu: )
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra ket qua. ) o )
- Thong bao yéu cau bo sung ho so hodc Thong bao tir choi giai quyet ho so (n€u co).
- HO so cua t6 chire, ca nhé.n.’ )
- Van ban thoa thudn thong s6 ky thuét xay dyng bén.
- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh thye hién.
4. Cong b6 hoat dong bén thiy ndi dia
- Ma s6 TTHC: 1.009454
- Thoi han giai quyéet: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Budc % S
qS:n o Tén bwée | Trach nhiém Néi dung cong Biéu miu/ Thoi
Irc .n en - .n £ 5 gian
donvi| hién thue hién thuc hién viéc thye hién Keét qua (ngay)
UBND | Buge 1 | Tiepnhan | BO phantiép | - Kiém tra tinh chinh x4c, ddy di cia hd | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
cap ho so nhan va tra so va thyc hién tiép nhéan theo quy dinh: | két qua (mau s6 1 ban hanh kém 0,5
huyén két qua + Truong hop hd so chua ddy du theo | theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
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Co Buée . & o
quan dige Tén bwée | Trach nhiém Néi dung cong Biéu mau/ T_h("
A . A s A A A =~ glaﬂ
donvi | hién thuc hién thuc hi¢n viéc thwe hién Keét qua (ngay)
quy dinh: huéng dan b sung, hoan thién | ngay 23/11/2018).
ho so va néu rd ly do theo mau Phleu yéu | _ Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién
ciu bd sung hoan thi¢n hd so. Két thuc hd so (mau sé 02 ban hanh ké}n
quy trinh theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP
+ Trudng hop hd so khong phit hop quy | ngay 23/11/2018).
dinh: tir chbi nhén hd so 'phéinéurd 1y do | _ phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
theo mz}u Phlqu tir chbi tlep nhén gidi | b3 <o (mAu s& 3 ban hanh kém
quyet ho so. Két thiic quy trinh. theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
+ Trudng hop hd so diy du theo quy | ngdy 23/11/2018).
dinh: ti€p nhén ho so, lap Giay ti€ép nhan
ho so va hen tra ket qua. Quét (scan) va
cép nhat, luu trir hd so dién tir. Chuyén
budc 2.
Bugc2 | Thimdinh | Chuyén vién | Thém dinh tinh hop 1¢ cia hé so: - Dy thao Théng bo yéu cau bo
ho so phong - Truomg hop hd so cin bd “sung hofic sung hoan thi¢n ho so hoac Thong
chuyén mén khong du diéu kién giai quyét: Dy thao bao tir choi giéi’ quyeét ho so. ’
vén ban thong béo cho tb chirc, cong dén | - Dy thao Quyét dinh cong bo hoat
ble} dé b sung l"loén thién hd so hodc tir | dong bén thiy ndi dja (Mau so 13 »
choi giai quyét ho so. Phu luc’ban hanh kém theo Nghi
- Trudng hop hd so da didu kién giai | dinh SO 06,/202‘![ND'(;P ngay
quyet (K& ca hd so bd sung): Dy thao 25/01/2024 cta Chinh phu).
Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy
ndi dia.
Bwée 3 | Xét duyét Léanh dao | - Xem xét ky phat hanh Thong béo yéu | - Thong béo yéu ciu bé sung hoan
vin ban phong cdu bd sung hoan thién ho so, chuyén | thién ho so. di

chuyén mén

budce 6 (Trudong hop hd so can bd sung).
- Xem xét, ky nhay Thong béao tir chéi

- Dy thao Thong béo tir chdi giai
quyét ho so.
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i

Budc . .. :
Co Tén bwée | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ T.hm
auan Sge thwe hié thwe hié iéc thue hié Két qua e
donvi| hién we hién wc hién viéc thue hién et qua (ngay)
giai quyét hd so/ Dy thao Quyét dinh | - Dy thao Quyét dinh cong bo hoat
cong bd hoat dong ben thiy ndi dia, | dong bén thuy ndi dia.
chuyén budec 4.
- Néu khong dong y: Néu rd ly do, xtr ly
ho so theo quy dinh.
Budc 4 | Xem xét, Vin phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong béo tir chbi giai
kiém tra HDND  va | mén trinh quyét ho so.
UBND + Néu déng y: Van phong UBND c6 | - Dy thio Quyét dinh cong b hoat
phiéu chuyén va theo doi giai quyét ho | dong bén thuy ndi dia.
so, trinh Lanh dao UBND ky duyét, 0,5
chuyén budc 5.
+ Néu khong dong y: Vin phong UBND
ghi rd ly do trén phi€u chuyén va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phiéu.
Buée 5 | Ky duyét Lanh  dao |- Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Thong bao tir chdi giai quyét hd
UBND  cap | . Néu khong dong y: Néu rd Iy do, xir Iy | 8O- ’ 0.5
huyén ho so theo quy dinh. - Quyét dinh céng bo hoat dong 2
bén thuy ndi dia.
Buwée 6 |Phat  hanh | Van thu - Phat hanh Théng bao tir chéi gidi quyét | - Thong béo yéu cu bd sung hoan
va  chuyén ho so/ Quyét dinh cong bo hoat dong bén | thi¢n ho so.
tré ket qua thity n0i dja. , , - Thong béo tir chdi gidi quyéthd | |
- Chuyén két qua dén B phan ti€ép nhén | so. ’
va tra két qua. - Quyét dinh cong bd hoat don
R g
bén thuy ndi dia.
Buée7 |Trakétqua |Bo phédn tiép | - Tra két qua cho cé nhan. - Théng bao yéu cau bd sung hoan
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Co Budc Tén buéc | Trach nhiém Néi dung cong Biéu mau/ TP(‘J’i
quan thue . . n . £ N gian
donvi| hien thwe hién thuwe hién viéc thue hién Keét qua (ngay)

nhan va tra |- Két thic quy trinh. thién ho so.
két qua - Thong béo tir chéi giai quyét ho
SO.

- Quyét dinh cong bo hoat dong
bén thy ndi dia.

|

Ho6 so dugc luu trir tai Phong chuyén mén, thoi gian luu trix theo cac quy dinh hién hanh.
Thanh phén hd so luu:

- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.

- Théng bao yéu cdu bd sung hd so hodic Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu co).

- Hb so cua td chirc, ca nhan.

- Quyét dinh cong bd hoat dong bén thuy noi dia.

- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

5. Cong b6 hoat dong bén khach ngang séng, bén thiy ndi dia phuc vu thi céng cong trinh chinh
- Ma s0 TTHC: 1.009455 ) i
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Bwéc . "
q(u::n it Tén buéc | Trach nhi¢m Noi dung cong Biéu mau/ r;it:::
lorc oA oA oA 7 A -
don v hién thye hién thyue hién viéc thye hién Két qua (ngay)
UBND | Buéc1 |Tiépnhan | Bo phan tiép | - Kiém tra tinh chinh xéc, ddy di cia hd | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
cap ho so nhén va tra so va thuce hién tiép nhén theo quy dinh: | két qua (mau s0 1 ban hanh kém
huyén két qua + Truémg hop hd so chua diy du theo theo Thoéng tu 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng dan bd sung, hoan thién ngay ’23/ 11/ 2(‘)18); 0,5
hg‘) so va néu rd ly do theo mau Phi€u yéu | - Phi¢u yéu cau b6 sung hoan thién
cau bo sung hoan thién ho so. Két thuc | ho so (mau s6 02 ban hanh kém
quy trinh theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
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Co
quan

don vi

Buwéc
thue
hién

Tén bwoc
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

N9i dung cong
viéc thye hién

Biéu méu/
Két qua

Thoi
gian
(ngay)

+ Truong hop hd so khong phi hop quy
dinh: tir chdi nhan hd so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

+ Trudng hgp hd so diy du theo quy
dinh: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan
h6 so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cip nhat, Ivu trit hd so dién tir. Chuyén
budc 2.

ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chi tiép nhén giai quyét
hé so (miu s6 3 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Bwoc 2

Tpém dinh
ho so

Chuyén vién
phong
chuyén mén

Tham dinh tinh hop 1¢ ctia ho so:

- Trudong hop ho so cén b(”’)'sung hodc
khong du dicéu kién giai quyét: Du thao
vén ban thong bao cho t6 chire, cong dén
bié} deé bo sung hoan thién ho so hodc tir
choi giai quyét ho so.

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét (Ké ca ho so bo sung): Dy thao
Quyeét dinh cong bo hoat dong bén khach
ngang song, bén thuy ndi dia phuc vu thi
cong cong trinh chinh.

Chuyén Buée 3.

- Dy thao Thoéng bédo yéu cdu bd
sung hoan thién hd so hoic Thong
béo tir chdi giai quyét hd so.

- Dy thao Quyét dinh cong b hoat
dong bén khach ngang song, bén
thuy ndi dia phuc vu thi cong cong
trinh chinh (M4u s6 13 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb
06/2024/ND-CP ngay 25/01/2024
ctua Chinh phu).

Bwéce 3

Xét duyét
vin ban

Lanh
phong
chuyén moén

dao

- Xem xét ky phat hanh Thong béo yéu
cdu bd sung hoan thi¢n ho so, chuyén
budce 6 (Truong hop hd so can bd sung).

- Xem x¢t, ky nhay Dy thao Thong bdo
tir chdi giai quyét hd so/ Dy thao Quyét
dinh cong bd hoat dong bén khach ngang

- Thong bao yéu ciu bd sung hoan
thién ho so.
- Dy thao Théng béo tir chdi giai
quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh cong b hoat
dong bén khiach ngang song, bén

0,5
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va tra két qua.

- Quyét dinh cong bd hoat dong
bén khach ngang song, bén thuy
ndi dia phuc vu thi cong cong trinh

Buéc g o
qﬁ;"ﬂ “°¢ | Tenbuée | Trich nhigm Néi dung cong Bidu miuw/ Thoi
_ ! - o an - £ . glan
don i hién thue hién thwe hién viéc thwe hién Ket qua (ngiy)
song, bén thiy ndi diq phuc vu thi céng | thiy ndi dia phuc vu thi cong cong
cong trinh chinh, chuyén budc 4 trinh chinh.
- Néu khong dong y: Néu 13 1y do, xir ly
ho so theo quy dinh.
Buéc 4 | Xem xét, Van phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy indo Thong béo tir chdi giai
kiém tra HDND  va | mon trinh quyét ho so.
UBND + Néu déng y: Vén phong UBND c6 | - Dy thao Quyét dinh cong bd hoat
phiéu chuyén va theo ddi giai quyét ho | dong bén khach ngang song, bén
SO, t{inh Lianh dao UBND ky duyét, | thiy ndi dia phuc vu thi cong cong 0,5
chuyén budc 5. trinh chinh.
+ Néu khéng ddng y: Vin phong UBND
ghi 8 1y do trén phiéu chuyen va trinh
Lanh dao UBND cho ¥ kién trén phiéu.
Buwéc 5 | Ky duyét Lanh dao |- Xem xét, ky duyét, chuyén budrc 6. - Théng bdo tir chbi giai quyét hd
UBND cap | . Néu khong dong y: Néu 15 ly do, xir Iy | O ’
huyén ho so theo quy dinh. - Quyét dinh cong bd hoat dong 1
bén khach ngang song, bén thuy
ndi dia phuc vu thi cong cong trinh
chinh.
Buéc 6 | Vao sb, | Vin thu - Phét hanh Théng bao tir chdi giai quyét | - Thong bao yéu chu bd sung hoan
d(:)ng dau h@ so hodic Vin ban gia han hoat dong | thién ho so.
ket qua bén thuy n(f){ dia. - Théng bao tir chbi giai quyét ho
- Chuyén két qua dén B phén tiép nhéan | so. 0,5
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Buéc % i
Co Tén buée | Trich nhiém Noi dung cong Bidu miu/ Thoi
quan | othwe | wchign | thye hig iéc thye hién Két qua &
donvi | hign we hién wc hién viéc thuce hié q (ngay)
chinh.
Bwée7 | Trakétqua |Bo phan tiép | - Tra két qua cho c4 nhan. - Thong bao yéu ciu bd sung hoan
nl}an va tra | | gét thac quy trinh. thién ho so.
két qua - Théng béo tir chéi giai quyét hd
SO.
- ’Quyét dinh céng bb hoat dong
bén khach ngang séng, ben thuy
ndi dia phuc vu thi cong cong trinh
chinh.
HO6 so dugc luu trir tai Phong chuyén mon, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hi¢n hanh.
Thanh phan ho so luu: )
- Giay tiép nhén ho so va hen tra két qua.
- Thong bao yéu cau bo sung hd so hodc Thong bao tir chdi giai quyet ho so (néu co).
- Ho so cua t6 chire, ¢4 nhan.
- Quyé€t dinh cong bo hoat dong bén khéach ngang sdng, bén thuy néi dia phuc vu thi cdng cdng trinh chinh.
- Céc ho so khéac phét sinh trong qué trinh thye hién.
6. Cong b lai hoat dong bén thiy ndi dia
- Mé s6 TTHC: 1.003658 i ‘
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhin du ho so theo quy dinh.
Buée - ” 2
qg:n | Tenbuéc | Trich nhigm N§i dung cong Bidu miw/ Thoi
: ian
dom vi hi(’;in thye hién thue hién viéc thye hién Keét qua ([glgﬁy)
UBND | Bwéc1 |Tiépnhin | Bo phantiép |- Kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cia hd | - Gidy tiép nhin hd so va hen tra
cap ho so nhdnvatra | so va thuc hién tiép nhdn theo quy dinh: | két qua (mau s6 1 ban hanh kém 0,5

theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
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Buéc L. -
Co Tén budc | Trich nhiém Noi dung cong Biéu méu/ A0)
AR | T hpchign | thyehig iéc thye hié Két qui o
donvi | hién we hién wc hién viéc thwe hién et qua (ngay)
huyén két qua + Trudng hop ho so chua diy du theo | ngay 23/11/2018).
quy dinh: hudéng dan b sung, hoan thién | _ pphiéy yéu cdu bd sung hoan thién
ho so va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu hdé so (mdu sé 02 ban hanh kém
cdu bd sung hoan thién hd so. Két thic | heo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
quy trinh ‘ ngay 23/11/2018).
+ Trudng hop ho so khong phu hop quy | . phiu tir chéi tiép nhan giai quyét
dinh: tir choi nhén ho so phai néurd ly do | b3 o (mAu sb 3 ban hanh kém
theo mau Phiéu tir choi ti€p nhn gidi | theo Thong tuw 01/2018/TT-VPCP
quyét ho so. Két thic quy trinh. ngay 23/11/2018).
+ Truomg hop h‘(“) so day du theo quy
dinh: ticp nhén ho so, 1ap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cép nhat, luu trir hé so dién tir. Chuyén
budc 2.
Buéc2 | Thim dinh | Chuyén vién | Thim dinh tinh hop 1¢ ciia ho so: - Dy thao Thong béo yéu cau bo
ho so phong - Trudng hop hd so cin bd sung hoic | SUng hoan thi¢n hé so hodc Thong
chuyén moén khong du diéu kién giai quyét: Dy thao bdo tir choi giai ’quyét ho so. ’
véan ban thong bao cho t6 chirc, cong dan | - Dy thao Quyet dinh cong bo lai
bié} dé bd sung I‘loz‘m thién ho so hodc tir hgat dong bén thuy ndi dia (Mau
choi giai quyét ho so. s0 13 Phy luc ban hanh kém theo 2
- Trudong hop hd so du diéu kién giai Nghi dinh s6 06/2024/ND-CP
quyet (K& ca hd so bd sung): Dy thao | &Y 25/01/2024 cua Chinh phu).
Quyét dinh cong b lai hoat dong bén
thuy ndi dia.
Chuyén Budc 3.
Bude 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem x¢t ky phat hanh Théng bao y€u | - Thong b4o yéu ciu bd sung hoan 0.5
van ban phong cdu bd sung hoan thién hd so, chuyén | thién ho so. d
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B 6’ N
Co oe Tén bwée | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ T!lm
VAR | thwe | rchign | thye hig igc thyre hié Két qua s
donvi| hign we hién we hién viéc thure hién et qu (ngay)
chuyén mén | buée 6 (Truong hop ho so cén bd sung). | - Dy théo Thong béo tir choi giai
- Xem xét, ky nhay Dy thio Thong béo | quyéthoso. ’
tir choi giai quyet ho so/ Du thao Quyet | - Dy thao Quyét dinh cong b6 lai
dinh cong bo lai hoat dong bén thuy ndi | hoat dong bén thuy ndi dia.
dia, chuyén budc 4.
- Néu khong dong y: Néu o ly do, xir ly
ho so theo quy dinh.
Buéc 4 | Xem xét, Vin  phong | - Kiém tra néi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong bao tir chdi giai
kiém tra HDND  va | mén trinh quyét ho so.
LRND + Néu ddng y: Van phong UBND c6 | - Dy thao Quyét dinh cong bb lai
phi€éu chuyén va theo doéi gidi quyét ho | hoat dong ben thuy ndi dia.
SQ, t}'inh Lanh dao UBND ky duyét, 0,5
chuyén budc 5.
+ Néu khong dong y: Van phong UBND
ghi 16 ly do trén phiéu chuyén va trinh
Léanh dao UBND cho y kién trén phiéu.
Buwéce 5 | Ky duyét Lanh dao’ - Xem x¢ét, ky duyét, chuyén budc 6. - Thong béo tir chdi giai quyét hd
UBND cap | . Néu khong déng y: Néu 15 1y do, xir Iy | SO 1
huyén ho so theo quy dinh. - Quyét dinh cong bo lai hoat dong
bén thiy ndi dia.
Bwéc 6 | Phat  hanh | Vin thu - Phat hanh Thong béo tir chéi giai quyét | - Thong béo yéu ciu bd sung hoan
va  chuyén hd so/ Quyet dinh cong bo lai hoat dong | thién ho so.
e ben thity ndi dia. - Thong béo tir chdi gidi quyét hd | |

- Chuyén két qua dén B phan tiép nhan
va tra két qua.

S0O.

- Quyét dinh cong b lai hoat dong
bén thay ndi dia.
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e i Tén buéc | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu miu/ T!lm
quan thue . . N N 7 ) gian
Ao vi hién thwe hién thue hién viéc thywe hién Keét qua (ngay)
Buéc7 | Trakétqua |Bophantiép |- Tra két qua cho c4 nhan. - Thong bao yéu cau bd sung hoan
nhédn va tra - Két thic quy trinh. thién ho so.
két qua - Thong bao tir chbi giai quyét hd

SO.
- Quyét dinh cong bb lai hoat dong
bén thiy ndi dia.

HO6 so dugc luu trif tai Phong chuyén mon, thi gian Iuu trir theo cac quy dinh hi¢n hanh.
Thanh phan ho so luu:

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Thong béo yéu cAu b sung hd so hoic Thong béo tir chbi giai quyét hd so (néu co).

-Hb SO cua tb chuc, ca nhén. )
- Quyét‘dinh cong bo lai hoat dyng bén thiy ndi dia.
- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh thyc hién.

7. Céng bé mé, cho phép hoat dqng tai viing nuée khac khong thue ving nwéc trén tuyen dwong thiy ndi dia, ving nwréc cing
bién hoiic khu virc hang hai, dwgc danh ddu, xdc dinh vi tri bing phao hoiic c& hi¢u c6 mau sic dé quan sat

-Mi s6 TTHC: 2.001218

- Thori han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ theo quy dinh.

o Bude Tén buwéc | Trach nhiém N§i dung cong Biéu méu/ T_hm
q“an thvc -A -A -A - A ‘ > glan
don vi hién thue hién thyc hién viéc thue hién Ket qua (ngay)
UBND | Buéc1 |Tiépnhan | Bé phan tiép | - Kiém tra tinh chinh xac, ddy di ciia hd | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
cép hd so nhan va tra so va thuce hién tiép nhén theo quy dinh: két qua (miu s6 1 ban hanh kém
huyén két qua + Truong hop hé so chua diy du theo | theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP | 0.5

quy dinh: huéng dan bd sung, hoan thi¢n
hd so va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu

ngay 23/11/2018).
- Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
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Bué i
Co "¢ | Tén buwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu miu/ Thoi
qUaR | thwe | wchién | thye hig iéc thyre hié Két qui ey
donvi| hién wc hién wc hién viéc thywe hién €t qua (ngay)
ciu bd sung hoan thién hod so. Két thic | hd so (mdu sé 02 ban hanh kém
quy trinh theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
+ Truong hop hd so khong phi hop quy | P83y _23/ 11/2018). ’
dinh: tir ch6i nhan ho so phai néu rd ly do | - Phi€u tir chéi ti€p nhén giai quyét
theo mau Phi€u tir choi ti€p nhén giai | hé so (mau s6 3 ban hanh kém
quyét ho so. Két thic quy trinh. theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
+ Trufrpg hop h‘f) SO d@iy (i’l:l thpo quy ngay 23/11/2018).
dinh: tiép nhan ho so, lép Gidy ti€p nhan
ho6 so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cdp nhét, luu trir hoé so dién tir. Chuyén
budc 2.
Buéc2 | Thdm dinh | Chuyén vién | Tham dinh tinh hop 1¢ cia hd so: - Dy thao Théng béo yéu cau bd 2
ho so phong - Truomg hop hd so cin bd sung hoic | SUng hoan thién ho6 so hodc Thong
chuyén mon khong du didu kién giai quyét: Dy thao béo tir choi gidi quyét ho so.
vén ban thong bao cho to chirc, cong dan | - Dy thao Quyét dinh céng b md
biét dé bo sung hoan thi¢n h6 so hodc tir | ving hoat dong vui choi giai tri.
choi giai quyét ho so.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét (K€ ca ho so bd sung): Dy thao
Quyét dinh cong bo md vung hoat dong
vui choi giai tri.
Chuyén Buéc 3.
Bwée 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem xét ky phét hanh Thoéng bao yéu | - Thong bao yéu ciu bo sung hoan
véan ban phong cau b6 sung hoan thién hd so, chuyén | thi¢n ho so.
chuyén mén | budc 6 (Truong hop ho so can bo sung). | _ Dy thao Théng bio tir chéi giai 0,5

- Xem xét, ky nhay Dy thao Thong béo
tir chdi gidi quyét ho so/ Du thao Quyét

quyeét ho so.




21

Buéc L. 1.5
d Tén bwée | Trach nhi¢m N¢i dung cong Bieu mau/ Thol
quan thue sire hiig b . s . 3 ) gian
dom vi hién thuwe hién thue hién viéc thue hién Keét qua (ngay)
dinh coéng bd m¢ vung hoat dong vui | - Du thao Quyét dinh cong bd ma
choi giai tri, chuyén budc 4 vung hoat dong vui choi giai tri.
- Néu khéng dbng y: Néu rd ly do, xir ly
ho so theo quy dinh.
Buéc 4 | Xem xét, Van  phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong béo tir chéi giai
ki€m tra HDND  va | mén trinh quye¢t ho so.
UBND + Néu dong y: Vin phong UBND c6 | - Dy thao Quyét dinh cong bd md
phiéu chuyén va theo ddi giai quyét ho | vung hoat dong vui choi giai tri.
S0, t{inh Lanh dao UBND ky duyét, 0,5
chuyén budce 5.
+ Néu khong dong y: Vién phong UBND
ghi rd ly do trén phi€u chuyén va trinh
Lanh dao UBND cho ¥y kién trén phiéu.
Buée 5 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 5. - Théong bao tir chdi giai quyét hd
UBI:ID cap | Néu khong dong y: Néu rd ly do, xir ly | SO ’ ’ 1
huyén ho so theo quy dinh. - Quyét dinh cong bd md ving
hoat dong vui choi giai tri.
Bu6c 6 | Phat  hanh | Vin thu - Phat hanh Thong béo tir chéi giai quyét | - Thong bao yéu cdu bd sung hoan
va chuyén hé so/ Quyét dinh cong bé md ving hoat | thién ho so.
tra ket qua dgng vui choi gidi tri. , - Thong béo tir chéi gidi quyéthd | o
- Chuyén két qua dén B phén ti€p nhén | so. ’
va tra két qua. - Quyét dinh cong b6 md ving
hoat dong vui choi giai tri.
Buéc7 | Trakétqua |Bophantiép |- Trakét qua cho cd nhén. - Théng bao yéu cau bo sung hoan
nhén va tra thién ho so.

- Két thuc quy trinh.
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Buéc " ‘.
Co Tén bwée | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ T.hm
aran thyre thyre hié thue hig¢ iéc thye hié Két qua .
donvi| hién we hién we hién viéc thye hién etq (ngay)
két qua - Théng bao tir chdi giai quyét hd
S0.
- Quyét dinh céng bé md ving
hoat dong vui choi giai tri.

Ho so dugc luu 7 tai Phong chuyén mon, thoi gian luu trir theo cac guy dinh hién hanh.
Thanh phén hé so luu:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao yéu ciu bd sung hd so hodc Thong bdo tir chdi giai quyét hd so (néu co).

- H so cua td chire, ca nhan.

- Quyét dinh c6ng bd mé ving hoat dong vui choi giai tri.

- Cac hd so khéc phat sinh trong qué trinh thyc hién.

8. Dong, khong cho phép hoat dqng tai ving nwéc khac khong thuc ving nudéc trén tuyen dwong thiy ndi dia, ving nwédc cang
bién hoiic khu vwe hang hai, dwgc danh diu, xac djnh vi tri bing phao hoic c& hiéu c6 mau sic dé quan sat
-Mai s6 TTHC: 2. 001217

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1€ theo quy dinh.

Co Buge Tén buéc | Trach nhiém Noi dung cong Biéu miu/ Thoi
JUR | thwe ) wchign | thye hig iéc thyre hié Két qui g
don vj hién thue hién we hien viec thue hien €t qua (ngay)
UBND | Buéc 1 | Tiépnhén | B phantiép |- Kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua hd | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
cap hd so nhan vatra | so va thuc hién tiép nhén theo quy dinh: | két qua (méu s 1 ban hanh kém
huyén két qua + Truong hop hd so chua diy du theo | theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng dén bb sung, hoan thién ngay 23/11/2018). 0,25
ho so va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu | - Phiéu yéu ciu b6 sung hoan thién
cdu bd sung hoan thién hd so. Két thic | hd so (miu sé 02 ban hanh kém
quy trinh theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
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Buéc .. .
Cl Tén bwéc | Trach nhiém Noi dung cong Bieu mau/ Thon
quan thl-'rc th h-A h hn\ . A A A o gian
domn vi hién we hien thye hien viéc thure hién Ket qua (ngay)
+ Trudng hop ho so khdng phu hop quy | ngay 23/11/2018).
dinh: tir choi nhan ho so phai néu rd 1y do | _ phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
theoA’ mz:tu Phlé‘zu ti’r choi t{ép nhén giai | h§ so (mAu sé 3 ban hanh kém
quyct ho so. K&t thue quy trinh. theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP
+ Truong hop ho so day du theo quy | ngay 23/11/2018).
dinh: ti€p nhan ho so, 1ap Gidy ti€p nhan
ho so va hen tra ké} qua. Quét (scan) va
cép nhédt, Iuu trir ho so dién tir. Chuyén
budc 2
Buwéc 2 Thérn dinh | Chuyén vién | Thdm dinh tinh hop 1é cua hd so: - Dy thao Thong bao yéu cau bd
ho so phc‘}n{g ) - Truong hop hd so cin bd sung hoic sung ‘hoeh}_thic::fl ho so 120510 Thong
chuyén mon khong du diéu kién giai quyét: Dy thao bao tir choi giai qlrlyet h6 so. ’
vén ban théng bdo cho to chure, cong dan | - Dy thao Quyét dinh cbéng bod
bict d€ b6 sung hoan thién ho so hogc tir | dong vung hoat dong vui choi giai
choi giai quyét ho so. tri (Mau so6 02 tai Phy luc ban hanh 0,5
- Truong hop hd so du diéu kién giai kém theo Nghi dinh 50
quyét (K& ca hd so bd sung): Dy thao | 19/2024/ND-CP ngay 23/02/2024
Quyét dinh cong b dong ving hoat dong | c4a Chinh phu).
vui choi giai tri.
Chuyén Budc 3.
Buwéc 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem xét ky phat hanh Thong bao yéu | - Thong bao yéu cdu bd sung hoan
vén ban phong cau bo sung hoan thi¢n ho so, chuyén | thi¢n ho so.
chuyén moén | budc 6 (Truong hop ho so cén bé sung). | _ Dy thao Thong bao tir chdi giai
- Xem xét, ky nhay Du thao Thong béo | quyét hd so. 0,25

tir chéi giai quyét hd so/ Dy thao Quyét
dinh cong bo dong vung hoat dong vui
choi giai tri, chuyén budc 4

- Dy thao Quyét dinh cong bd
déng vung hoat dong vui choi giai
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Budé o x o'
i il Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ T_hm
quan | thye | echign | thyc hié iéc thyre hié Két qui O
donvi| hién we hién wce hién viéc thye hién q (ngay)
- Néu khong dong y: Néu rd ly do, xi ly| tri.
ho so theo quy dinh.
Buwéce 4 | Xem x¢ét, Vin phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong béo tir chbi giai
kiém tra HDND va | mon trinh quyét ho so.
UBND + Néu dbng y: Van phong UBND c6 |- Dy thio Quyét dinh cong bd
phiéu chuyén va theo doi gidi quyét ho | dong vung hoat dong vui choi giai
S0, tr’inh Lanh dao UBND ky duyét, | tri. 0,25
Chuyén budéc 5.
+ Néu khong dong y: Vin phong UBND
ghi 18 ly do trén phiéu chuyén va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phicu.
Budce 5 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Dy thao Théng bao tir chdi giai
UBND cap | Néu khong déng y: Néu rd 1y do, xu ly | quyét ho so. ’ '
huyén hd so theo quy dinh. - Du thao Quyét dinh céng b | 0,5
dong vung hoat dong vui choi giai
tri.
Bwéc 6 | Phat  hanh | Vin thu - Phat hanh Thong bao tir ch'c"')i giai quyét | - Thong bao yéu ciu bd sung hoan
va  chuyén ho so/ Quyét dinh cong bd dong vung | thi¢n hod so.
tra két qua hoat d@f’lg w’n choi g’lﬁ’ll tri. ’ - Thong béo tir chéi giai quyét hd 025
- Chuyén két qua dén B0 phén ti€p nhén | so. ?
va tra ket qua. - Quyét dinh cong bé dong ving
hoat dong vui choi giai tri.
Buée7 | Trakét qua | BO phan tiép |- Tra két qua cho ca nhan. - Thong bao yéu ciu bd sung hoan
nl;afm va tra - Két thiic quy trinh. thién ho so.
két qua - Théng bao tir chdi giai quyét hd
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Budéc F & oi
Co Tén bwée | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ T!lm
AR | thee | rchign | thye hig iéc thye hié Két qui e
donvi| hién e hién uc hién viéc thue hién ét qua (ngay)
SO.
- Quyét dinh cong bd déng ving
hoat dong vui choi giai tri.
HO6 so duge luu trir tai Phong chuyén mén, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh.
Thanh phén hé so luu: ]
- Giay tiép nhéan hé“) so va hen tra két qua. ) o )
- Thong béo yéu cau bo sung ho so hodc Thong béo tir choi giai quy€t ho so (néu co).
- HO so cua t6 chirc, ca nhéan.
- Quyét dinh cong bd dong vung hoat dong vui choi giai tri.
- Céc ho so khéc phét sinh trong qué trinh thuc hién.
9. Diing ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi mréc lin diu
-Mis6 TTHC: 2.001215 .
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc ho so hgp 1€ theo quy dinh.
Buéc ¥ o
qﬁ:n " Tén buée | Tréch nhiém N¢i dung cong Biéu miu/ ';;‘;'
we - n & - £ o3
don vi hién thye hién thue hién viéc thue hién Ket qua (ngay)
UBND | Buée 1 | Tiépnhan | Bo phantiép | - Kiém tra tinh chinh xdc, ddy di cia hé | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra
cip ho so nhén va tra so va thyc hién ti€p nhén theo quy dinh: | két qua (mau s6 1 ban hanh kém
huyén két qua + Truomg hop hd so chwa diy du theo theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: hudéng dan b sung, hoan thi¢n | 1&4Y ?3/ 11/ 2?18):
ho so va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu | - Phiéu yéu cau bo sung hoan thién | 0,25

cdu bd sung hoan thién hd so. Két thic | hd so (miu sé 02 ban hanh kém
quy trinh theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP

+ Truomg hop ho so khong phu hop quy ngay ?3/1 1/2018). ’
dinh: tir chdi nhan hd so phai néu rd ly do | - Phi€u tir choi tiep nhan giai quyét
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Bué :
Co e Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu méiu/ T.hm
anan | othwe | wchign | thyc hig iéc thye hié Két qua e
donvi | hién wc hién we hién viéc thuc hién ét qua (ngay)
theo mg“iu Phiéu tir chdi tiép nhan giai | hd so (mdu sé 3 ban hanh kém
quyeét ho so. Két thuc quy trinh. theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
+ Trudong hop hd so diy dua theo quy ngay 23/11/2018).
dinh: tiép nhén hd so, 1ap Gidy tiép nhin
hd so va hen tra ke:c qua. Quét (scan) va
cdp nhét, luu trir hé so dién tir. Chuyén
budce 2.
Buéc2 | Thim dinh | Chuyén vién | Thém dinh tinh hop 1& cta hd so: - Dy thao Théng béo yéu cau bd
ho so phong - Trudong hop hd so cin bd sung hogc | SUng hoan thién ho so hodc Thong
chuyén mén khong du diéu kién giai quyét: Du thao béo tir choi giai quyét ho so.
vén ban thong béo cho t6 chirc, cong dén | - Dy théo Gidy chimg nhén diang
biét d€ b6 sung hoan thién ho so hodc tir | ky phuong tién cho chu phuong
choi giai quyét ho so. tién (Mau so 03 tai Phu luc ban 1
- Trudmg hop hd so du diéu kién giai | hanh keém theo Nghj dinh s0
quyét (K€ ca hd so bd sung): Dy thao 1?/202":”ND‘_CP ngay 23/02/2024
Gidy chimg nhan dang ky phuong tién | ct@ Chinh phu).
cho chu phuong tién.
Chuyén Buée 3.
Bwéc 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem xét ky phat hanh Thong bao yéu | - Thong bdo yéu ciu bd sung hoan
vin ban phong cdu bd sung hoan thién hd so, chuyén | thién hd so.
A A a A A A
chuyén mén | budce 6 (Truomg hop ho so can bo sung). | _ Dy thio Théng béo tir chéi giai
- Xem x¢t, ky nhay Dy thao Théng bdo | quyet ho so. i
b

tir chdi giai quyét hd so/ Du thao Gidy
chimg nhén déng ky phuong tién cho chu
phuong tién, chuyén budc 4

- Néu khong dong y: Néu rd 1y do, xir ly

- Du thao Gidy chimg nhan ding
ky phuong tién cho chi phuong
tién.
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Bude L "
q(li:n e Tén buéc | Trach nhiém N§i dung cong Biéu mau/ T!'m
s A A - A A A 4 glan
donvi | hién thuc hién thyrc hién vi¢c thwe hién Két qua (ngay)
hé so theo quy dinh.
Buwéc 4 | Xem xét, Vin phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong bao tir chdi giai
kiém tra HDND  va | mon trinh quyét ho so.
UBND + Néu dong y: Van phong UBND c6 | - Dy thao Gidy ching nhan ding
phiéu chuyén va theo doi giai quyét ho | ky phuong tién cho chi phuong
so, trinh Lanh dao UBND ky duyét, | tién. 0,5
chuyén buéc 5.
+ Néu khong dong y: Van phong UBND
ghi rd ly do trén phi€u chuyén va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phiéu
Budc 5 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Thong bao tir chéi giai quyét ho
UBND cap | . Néu khong dong y: Néu 15 Iy do, xir Iy | SO 05
huyén ho so theo quy dinh. - Gidy ching nhan dang ky ’
phuong tién cho chu phuong tién.
Buéc 6 | Phat  hanh | Vin thu - Phét hanh Thong bdo tir chéi giai quyét | - Thong bao yéu cau bd sung hoan
va ,chuyén hoé so/ Giay chimg nhén diang ky phuong | thién hd so.
tra két qua tién cho chu phucmg, tién. ’ - Théng béo tir chéi giai quyét hd 5
- Chuyén ket qua dén Bo phén ti€p nhén | so. ’
va tra két qua. - Giy chimg nhan dang ky
phuong tién cho chu phuong tién.
Buéc7 | Trakétqua |Bo phantiép |- Trakét qua cho ca nhan. - Thong bao yéu cau bd sung hoan-
nhnvatrd | . K& thc quy trinh. thién hd so.
ket qua - Thong béo tir chbi giai quyét hd

S0.

- Gidy ching nhén ding ky
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Co
quan

don vi

Buéc
thye
hién

Tén bwdc
thuc hién

Trach nhiém

thue hién

N§i dung cong
viéc thue hién

Biéu miu/
Két qua

Thoi
gian
(ngay)

phuong tién cho chu phuong tién.

Hb so dugc luu trir tai Phong chuyén mén, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh.
Thanh phan ho so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong béo yéu cau bd sung hd so hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).
- Ho so clia to chirc, ca nhan.
- Gidy chirg nhén dang ky phuong tién cho chii phuong tién.
- Cac hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

phwon

-Mi s6 TTHC: 2.001214

10. Ping ky lai phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nwrée treomg hop thay ddi tén phwong tién, thay ddi thong s ky
thudt, thay doi chii s&' hiru phwong tién va trwdmg hop cin chuyén ding ky phwong tién sang cc quan diing ky phwong tién ciia dia

g khac

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1é theo quy dinh.

Buéc g
qfl::n - Tén bwée | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ Thoi
we o & i «d £ - gan
don vi hién thye hién thwe hién viéc thywe hién Két qua (ngiy)
UBND | Buwée 1 Tiép nhéan B phén tiép | - Kiém tra tinh cl}inh xéc, diy da cia hd | - S}iéy tiép nhﬁn hd so va hen tra
cap ho so nhdn va tra so va thyc hién tiep nhén theo quy dinh: | két qua (miu s6 1 ban hanh kém
huyén két qua + Truong hop hd so chua ddy du theo theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng dan bd sung, hoan thién | Ngay 23/11/2018).
ho so va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu | - Phi€u yéu cau bo sung hoan thién | 0,25

ciu bd sung hoan thién hd so. Két thuc
quy trinh

+ Truong hop ho so khong phu hop quy
dinh: tir choi nhén h6 so phai néu rd ly do

hd so (miu sé 02 ban hanh kém
theo Thong tur 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
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Burée L 22
Cor Tén buéc | Trach nhiém N¢i dung cong Biéu mau/ T!lm
AR ™ hpchign | thyekig iéc thye hié Két qua gran
donvi | hién we hién wc hién viéc thye hién et qua (ngay)
theo mdu Phiéu tir chdi tiép nhén giai | hd so (mdu s0 3 ban hanh kém
quy¢t ho so. Két thic quy trinh. theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
+ Trudng hop ho so day du theo quy ngay 23/11/2018).
dinh: ti€p nhéan ho so, 1dp Gidy ti€p nhén
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cip nhat, luu trir hd so dién tir. Chuyén
budc 2.
Buéc2 | Thdmdinh | Chuyénvién | Tham dinh tinh hop 1€ ciia hd so: - Du thao Théng bdo yéu cau bo
ho so phong - Truong hop hd so cin bd sung hogc | sung hoan thién ho so hodc Thong
chuyén moén | khong dir didu kién giai quyét: Dy thao | bao tir choi giai quyet ho so.
vén ban t!lﬁng béo cho t6 chire, cong dén | - Dy thao Gidy chirng nhan dang
bict d€ bo sung hoan thién ho so hodc tir | ky phuong tién cho chu phuong
choi giai quyét ho so. tién (Mau so 03 tai Phu luc ban 1
- Trudng hop hd so du diéu kién giai | hanh keém theo Neghi dinh so
quyét (K& ca hd so bd sung): Dy thao | 19/2024/ND-CP ngdy 23/02/2024
Gidy chimg nhan ding ky phuong tién | €U@ Chinh phu).
cho chu phuong ti¢n.
Chuyén Budc 3.
Buéc 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem xét ky phat hanh Thong bao yéu | - Thong bao yéu cdu bd sung hoan
vén ban phong cau bd sung hoan thién ho so, chuyén | thién ho so.
chuyén mén | budc 6 (Truong hop hd so can bd sung). | . Du thao Thong béo tir chéi giai
- Xem xét, ky nhay Dy thdo Thong bao quyét ho so. o5
9

tir chdi giai quyét hd so/ Dy thao Gidy
chimg nhén déng ky phuong tién cho chu
phuong tién, chuyén budc 4.

- Néu khong dong y: Néu rd ly do, xur ly

- Dy thao Gidy chimg nhan ding
ky phuong tién cho chu phuong
tién.
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Buwéc i sis
S Tén bwée | Trach nhiém Ngi dung cong Biéu mau/ Thot
ol Bl il P thye hig iéc thye hig Két qua L
donvi| hign | wce hién we hién viéc thyce hién et qua (ngay)
hé so theo quy dinh.
Budc 4 | Xem xét, Van phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong béo tir chdi giai
kiém tra HDND  va | mén trinh quyét ho so.
UBND + Néu dong y: Van phong UBND c6 | - Dy thio Gidy chimg nhan dang
phiéu chuyén va theo doi gidi quyét ho | ky phuong tién cho chu phuong
S0, trqinh Lanh dao UBND ky duyét, | tién. 0,5
Chuyén budc 5.
+ Néu khong ddng y: Van phong UBND
ghi o ly do trén phieu chuyén va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phi€u.
Buéce 5 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Thong bao tir chdi giai quyét hd
UBI:ID cap - Néu khong dong y: Néu rd 1y do, xir ly | SO- ’ 0.5
huyén hd so theo quy dinh. - Gidy chung nhan ding ky ’
phuong tién cho chi phuong tién.
Buéc 6 | Phat  hanh | Van thu - Phat hanh van ban Thong béo tir chéi | - Thong bdo yéu cau bé sung hoan
va  chuyén giai quyet hd so/ Gidy chimg nhén ding | thién ho so.
tra két qua ky phuc?'ng t’ién cho ?hfl phuong tié::n. - Théng béao tir chéi giai quyét hd 58
- Chuyén ket qua dén B¢ phan tiép nhan | so. ’
va tra két qua. . Giéy chimg nhan ding ky
phuong ti¢n cho chu phuong tién.
Buéc7 | Trakétqua |Bophantiép |- Tra két qua cho ca nhén. - Thong béo yéu ciu bd sung hoan
nige_“m Vf“ tra - Két thuc quy trinh. thién ho so.
ket qua - Thong bdo tir chéi giai quyét hd

S0.
- Gidy chimg nhin ding ky
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don vi

Budc
thye
hién

Tén budc
thure hién

Trach nhiém

thyc hién

Noi dung cong

viéc thywe hién

Biéu mau/
Ket qua

Th(‘)’ij

gian
(ngay)

phuong tién cho chu phuong tién.

Ho so dugc lll:u trir tai Phong chuyén mon, thoi gian lwu trir theo cac quy dinh hién hanh.
Thanh phan ho so Iuu:

- Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két qua.
- Thong bao yéu ciu bo sung ho so hodc Thong bao tir choi giai quyét hd so (néu co).

- Hér so cua td chire, ca nhan.
- Gidy ching nhén dang ky phuong tién cho chu phuong tién.
- C4c ho so khéc phat sinh trong qué trinh thuc hién.

- Ma s6 TTHC: 2.001212, c6 02 quy trinh

- M s0 quy trinh: 2.001212-1 , ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugce hd so hop 1€ theo quy dinh.

11. Cﬁp lai Gidy chirng nhin diing ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nuwéc

11.1. Cép lai Gidy chimg nhén ding ky phwong tién hoat déng vui choi, gidi tri dwéi nwéc tredong hop bi mét Gidy chimg nhin
dang ky

Buoc

Cu Tén buéc | Trach nhiém N§i dung cong Biéu méu/ T,hm
nen | e thire hié thyre hié iéc thyre hig Két qua .
dom vi hién we hién we hién vi¢c thure hién q (ngay)
UBND |Buéc1 | Tiépnhin | Bophantiép |- Kiém tra tinh chinh xéc, ddy du cta hd | - Gidy tiép nhan hé so va hen tra
cap ho so nhén va tra so va thuc hién tiép nhén theo quy dinh: | két qua (mau s6 1 ban hanh kém
huyén ket qua + Truong hop h6~so chua ddy du theo the‘o Thong tu 01/2018/TT-VPCP

quy dinh: huéng din bd sung, hoan thién | Ngay 23/11/2018). 0.25

h so va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh

+ Trudong hop hd so khong phu hgp quy

- Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
ho so (mu sé 02 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Co
quan

don vi

Buéc
thuc
hién

Tén bwdée
thue hién

Trach nhiém
thyc hién

Noi dung cong
viée thue hién

Biéu miu/
Két qua

Thoi
gian
(ngay)

dinh: tir chdi nhan hd so phai néu rd ly do
theo mAu Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thiic quy trinh.

+ Trudong hop hd so day du theo quy
dinh: tiép nhan hd so, 14p Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cap nhat, luu trit hd so dién tir. Chuyén
budc 2.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so (miu sé 3 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Bwaéce 2

Tham dinh
ho so

Chuyén vién
phong
chuyén mon

Thim dinh tinh hop 1é cia ho so:

- Truong hop hd so cin b(‘)'sung hodc
khong du dicu kién giai quyét: Dy thao
véan ban théng bao cho t6 chirc, cong dan
biét d€ b6 sung hoan thién ho6 so hogc tir
choi giadi quyét ho so.

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyet (Ké ca hd so bo sung): Du thao
Giay ching nhidn ding ky phuong tién
cho chu phuong tién.

Chuyén Budc 3.

- Dy thao Thong bao yéu ciu b
sung hoan thién hd so hoidc Thong
béo tir chdi giai quyét hd so.

- Du thao Gidy ching nhin ding
ky phuong tién cho chi phuong
tién (Mau s6 03 tai Phyu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb
19/2024/ND-CP ngay 23/02/2024
cua Chinh phu).

Bwdéc 3

Xét duyét
vén ban

Lanh dao
phong
chuyén mon

- Xem x¢ét ky phat hanh Théng bao yéu
cdu bd sung hoan thién ho S0, chuyén
bude 6 (Trudong hop hd so can bd sung).

- Xem xét, ky nhay Dy thao Thong bao
tr chéi giai quyét hd so/ Du thdo Gidy
chirng nhan dang ky phuong tién cho chu
phuong tién, chuyen budce 4.

- Néu khong déng y: Néu 15 ly do, xir Iy

- Théng bao yéu ciu bd sung hoan
thién ho so.

- Dy thao Thong bio tir chdi giai
quyét ho so.

- Du thao Gidy chimg nhin ding
ky phuong tién cho chu phuong
tién.

0,5
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Co Budrc % ) ) L. .
P thyre Tén buwéce | Trach nhiém No§i dung cong Biéu mau/ T!lm
. n - - - £ . g1an
dom v hién thuc hién thyue hién viéc thye hién Ket qua (ngay)
ho so theo quy dinh.
Buée 4 | Xem xét, Vin phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong bao tir chdi giai
kiém tra HDND  va | mén trinh quy¢t ho so.
UBND + Néu dong y: Vin phong UBND c6 | - Dy thao Gidy chimg nhin ding
phiéu chuyén va theo doi giai quyét ho | ky phuong tién cho chu phuong
so, trinh Lanh dao UBND ky duyét, | tién. 0,5
chuyén budc 5.
+ Néu khong dong y: Van phong UBND
ghi rd ly do trén phiCu chuyén va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phicu.
Bwée 5 | Ky duyét Lanh  dgo |- Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Théng béo tir chdi giai quyét ho
UBND  c4p | . Néu khong dong y: Néu 13 1y do, xir Iy | 9 0.5
huyén hé so theo quy dinh. - Gidy chimng nhén dang ky ’
phuong tién cho chu phuong tién.
Buéc 6 |Phat hanh | Van thu - Phat hanh Thong béo tir chéi giai quyét | - Thong béo yéu cau bd sung hoan
va chuyén ho6 so/ Gidy chirng nhén ding ky phuong | thién ho so.
tra két qua tién cho chu phuong tién. - Thong béo tir chéi giai quyét hd 0.25
- Chuyén két qua dén B phan tiép nhan | so. ’
va tra két qua. - Gidy chimg nhan ding ky
phuong tién cho chu phuong tién.
Bwéce 7 | Tra két qua/ | BO phan tiép | - BO phan tiép nhan va tra két qua: Tra | - Thong bao yéu cau bo sung hoan

Thong bao
cac  truong
hop cap lai

nhin va tra

két qua/
Chuyén vién
phong

chuyén moén

két qua cho ca nhan; Két thic quy trinh.

- Chuyén vién phong chuyén mon: Thong
bao trén cac phuong tién théng tin dai
ching va trén cbng thong tin dién tir cua
co quan vé cac truomg hop cép lai Gidy

thién ho so.

- Thong bao tur chdi giai quyét ho
S0.

- Gidy chung nhén ding ky
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Co
quan

don vi

Budce
thye
hién

Tén budc
thye hién

Trach nhiém
thye hién

Néi dung cong

viéc thue hién

Biéu mau/
Két qua

Thoi
gian
(ngay)

chirng nhén dang ky phuong tién.

phuong tién cho chu phuong tién.

H6 so duge luu tri tai Phong chuyén moén, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hi¢n hanh.
Thanh phan hd so luru: '
- Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua.

- Thong bdo yéu cdu bd sung hd so hoic Thong béo tir chéi giai auyét hd so (néu co).

- Ho so ciia td chire, ca nhén.
- Gidy chimg nhén déng ky phuong ti¢n cho chii phuong tién.
- Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh thuc hién.

11.2. Cip lai Gidy chirng nhin ding ky phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri dwéi nwée truedmg hop Gidy ching nhin ding
ky bi hw hong
- Ma s6 quy trinh: 2.001212-2
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1é theo quy dinh.

Buée . .
i Tén buéc | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ Théi
uan | thee | wchitn | thwe hig ic thyre hié Két qua =
donvi | hién we hién we hién viéc thye hién et qua (ngay)
UBND | Buée 1 | Tiépnhan | Bo phén tiép | - Kiém tra tinh chinh xdc, ddy di cta hd | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
cép ho so nt;e_‘m va tra | so va thyc hién ti€p nhén theo quy dinh: | két qua (médu sd 1 ban hanh kém
huyén két qua + Truomg hop hd so chua diy du theo theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng dén bd sung, hoan thién | N3y ?3/ Y 2(‘)18):
ho so va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu | - Phiéu yéu céu bd sung hoan thién 0.25

cdu bd sung hoan thién hd so. Két thuc
quy trinh

+ Trudng hop hd so khong phu hop quy
dinh: tir chéi nhan hé so 'phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chbi tiép nhan giai

hdé so (mdu sé 02 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hé so (mau s0 3 ban hanh kém




35

Buéc L. i
¢ Tén buwéc | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ T,hm
quan thlirc th h-n oA oA oA A > glan
don vi hién wc hién thue hién viéc thue hién Két qua (ngay)
quyét ho so. Két thiic quy trinh. theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP
+ Truong hop ho so day du theo quy ngay 23/11/2018).
dinh: tiép nhén ho so, lap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra ke:t qua. Quét (scan) va
cép nhét, luu trir ho so dién tir. Chuyén
budc 2.
Budéce 2 T}lém dinh | Chuyén vién | Thim dinh tinh hop 1& cua hd so: - Du thao Théng béo yéu ciu bd
hé so phong - Trudng hop hd so cAn bd sung hodc | SUng hoan thién hd so hogc Thong
chuyén mon khong du didu kién gidi quyét: Dy thao bao tir chéi giai quyét hd so.
van ban théng bao cho to chue, cong dan | - Du théao Gidy chimg nhén ding
biét d¢ bo sung hoan thi¢n ho so hodc tir | ky phuong tién cho chu phuong
choi giai quyét ho so. tien (Mau sé 03 tai Phu luc ban 1
_ Truorng hQ‘p‘hi\) so di didu kién gidi hanh kém theo Nghi dinh 50
quyét (Ké ca ho so bd sung): 19/ zgi?ﬁﬂh?l) ngdy 23/02/2024
+ Dy ihibo Gilly chiing nhin ding ky | 0 Chinh P
phuong tién cho chu phuong tién.
Chuyén Budrc 3.
Budc 3 | Xét duyét Lanh dao | - Xem xet ky phat hanh Thong bao yéu | - Théng bao yeu cau b sung hoan
vén ban phong ciu bd sung hoan thién ho so, chuyén | thién ho so.
chuyén mon | budc 6 (Trudng hop hd so cén bd sung). | . Du thdo Théong béo tir chdi giai
- Xem xét, ky nhay Dy thao Thong bdo quyét hd so.
tir chbi giai quyét hd so/ Dy thao Gidy | _ Du thao Gidy ching nhén ding 0,5

chimg nhén dang ky phuong tién cho chu
phuong tién, chuyén budce 4

- Néu khong dong y: Néu rd Iy do, xir ly
ho so theo quy dinh.

ky phuong tién cho chi phuong

tién.
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Bué i
Co woe Tén bwéce | Trach nhiém Néi dung cong Biéu mau/ T'hm
AWR 1 thwe | wchign | thye hig iéc thyre hig Két qua rE
don vj hién thure hign e hién vigc thure hien etq (ngay)
Buéc 4 | Xem xét, Vin  phong | - Kiém tra noi dung do phong chuyén | - Dy thao Thong béo tur chdi giai
ki€ém tra HDND  va | mén trinh quyét ho so.
UBND + Néu dong y: Vin phong UBND ¢6 | - Dy thio Gidly chimg nhin ding
phiéu chuyén va theo di gidi quyét hd | ky phwong tién cho chu phuong
so, trinh Lanh dac UBND ky duyét, | tién. 0,5
Chuyén budc 5.
+ Néu khéng ddng y: Vin phéng UBND
ghi 18 1y do trén phiéu chuyen va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phiéu.
Buéce 5 | Ky duyét Lanh dao | - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Théng béo tir chdi giai quyét hd
UBND  cp | . Néu khong ddng y: Néu rd Iy do, xir ly | SO- ] 0.5
huyén hd so theo quy dinh. - Gidy chimg nhan dang ky ’
phuong tién cho chi phuong tién.
Bwéce 6 | Phat  hanh | Vin thu - Phat hanh Théng bao tir chéi giai quyét | - Théng bao yéu cau bd sung hoan
va  chuyén hé so/ Gidy chimg nhan ding ky phuong | thién ho so.
tra ket qua tién cho chu phuong ti¢n. - Théng béo tir chéi giai quyét hd 0.25
- Chuyen két qua dén Bo phén tiép nhan | so. ’
va tra két qua. - Gidy chimg nhin ding ky
phuong tién cho chi phuong tién.
Buéce 7 | Tra két qua/ | B phan tiép | - BO phén tiép nhan va tra két qua: Tra | - Thong bdo yéu cau bd sung hoan

Thong béao
cac  truong
hop cép lai
va Tiéu huy
Gidy chung
nhan dang

nhdn va tra
két quéd/
Chuyén vién
phong

chuyén mén

két qua cho cé nhén; Két thiic quy trinh.

- Chuyén vién phong chuyén mén: Thong
bao trén cac phuong ti¢n théng tin dai
ching va trén cong thong tin dién tr cua
co quan vé cdc trudng hop cép lai Gidy
chirg nhén ding ky phuong tién.

thién hd so.

- Thong bdo tir chdi giai quyét hd
S0.

- Gidy chimg nhan ding ky
phuong tién cho chu phuong tién.
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Budc oL 48
Lo Tén buwéc | Trach nhi¢ém Noi dung cong Biéu mau/ T!lm
uan | othwe | vchién | thye hig iéc thye hig Két qua =
douvi| hien we hién we hién viéc thure hién et qua (ngay)
ky phuong + Tiéu huy Gidy ching nhin ding ky
tién bi hu phuong tién bi hu hong theo quy dinh.
hong  theo
quy dinh.
Hb so duge luu trir tai Phong chuyén mén, thai gian luu trix theo cac quy dinh hién hanh.
Thanh phan hé so luu:
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
- Thong bao yéu cAu bd sung hd so hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu co).
- Ho, so clia td chire, ca nhan.
- Gidly ching nhan déng ky phuong tién cho chu phuong tig¢n.
- Céc ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.
12. X6a ding ky phwong ti¢n hoat dong vui choi, gidi tri dudi nwéc
- M2 s6 TTHC: 2.001211 i ‘
- Thoi han giai quyét: Trong thai han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& theo quy dinh.
Buée i
Co Tén bwéc | Trach nhi¢m Noi dung cong Biéu mau/ T'hm
auan | thwe | e hig hye hié iéc thyre hié Két qua ot
don vi hién we hien thuwe hien vigc thure hien et qua (ngay)
UBND | Buée 1 Tjép nhén Bo phén tiép | - Kiém tra tinh chinh xac, day du cia hd | - Glay tiép nhén hd so va hen tra
cap ho so nhdn va tra so va thyc hién tiép nhén theo quy dinh: két qua (miu s6 1 ban hanh kém
huyén két qua + Trudng hop hd so chua diy du theo theo Théng tur 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: huéng dan bd sung, hoan thién | 1&4Y 23/11/2018). 0,25

ho so va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu | - Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién
cdu bd sung hoan thién hd so. Két thuc | hd so (miu sé 02 ban hanh kém
quy trinh theo Théong tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

+ Trudmg hop hd so khong phi hop quy




38

Co
quan

don vi

Buéc
thye
hién

Tén bwdc
thwe hién

Trach nhiém
thue hién

N§i dung cong
viéc thue hién

Biéu miw/
Két qua

Thoi
gian
(ngay)

dinh: tir chéi nhén hd so 'phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so. Két thic quy trinh.

+ Truong hop ho so diy du theo quy
dinh: tiép nhén hd so. lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua. Quét (scan) va
cdp nhat, luu trir ho so dién tu. Chuyen
budc 2.

- Phiéu tir chéi tlep nhan giai quyét
hd so (mau s6 3 ban hanh kém
theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buwéce 2

Tpém dinh
hd so

Chuyén vién
phong
chuyén mon

Thém dinh tinh hop 1& cta hd so:

- Trudng hop hd so cin bd _sung hodc
khong du diéu kién giai quyét: Dy thao
véan ban thong bdo cho td chirc, cong dan
biét dé bd sung hoan thi¢n hd so hoic tir
chdi giai quyét hd so.

- Truong hop h6 so du didu kién giai
quyét (Ké ca hd so bd sung):

+ Dy thao Gidy chimg nhan x6a dang ky
phuong tién vui choi giai tri dudi nuéec.

- Dy thao Théng béo yéu cau bd
sung hoan thién hd so hodc Thong
bao tir chdi giai quyét hd so.

- Dy thao Glay chirng nhdn x06a
dang ky phuong tién vui choi giai
tri dudi nude (Mau sb 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 48/2019/ND-CP ngay
05/6/2019 cua Chinh phu).

0,5

Buwoéce 3

Xét duyét
vin ban

Lanh
phong
chuyén mon

dao

- Xem xét ky phét hanh Thong bao yéu
cau bd sung hoan thién ho so, chuyén
budce 6 (Trudong hgp hd so can bd sung).

- Xem x¢t, ky nhdy Dy thao Thong bao
tir chdi giai quyét hd so/ Dy thao Gidy
chirng nhdn xda diang ky phuong tién vui
choi giai tri dudi nuéce, chuyén budc 4.

- Néu khong déng y: Néu 16 ly do, xir ly

- Thong béo yéu céu bd sung hoan
thién ho so.

- Du thao Théng bdo tir chéi giai
quyét hé so.

- Dy thao Gidy chtng nhidn x6a
dang ky phuong tién vui choi giai
tri dudi nuée.

0,25
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Budce 2 % i
s Tén buwéc | Trach nhi¢m N§i dung cong Biéu mau/ T!lm
quan | thye P goxsifid % s £ gian
dos v hién wc hién thyre hién viéc thyre hién Keét qua (ngay)
ho so theo quy dinh. Z ,‘"_f&;,,,\‘
Buwéc 4 | Xem xét, Vin phong | - Kiém tra ndi dung do phong chuyén | - Dy thao Théng bao tir chéi giai
kiém tra HDND  va | mén trinh quyét hd so.
UBND + Néu déng y: Van phong UBND 6 |- Dy thio Gidy ching nhan xéa
phiéu chuyén va theo dai giai quyét ho | dang ky phuong tién vui choi giai
S0, tpnh Lanh dao UBND ky duyét, | tri dudi nudc. 0,25
chuyén budc 5.
+ Néu khéng ddng y: Vién phong UBND
ghi 5 ly do trén phiéu chuyen va trinh
Lanh dao UBND cho y kién trén phiéu.
Buéc 5 | Ky duyét Lanh dao - Xem xét, ky duyét, chuyén budc 6. - Théong béo tir chéi giai quyét ho
UBNDcap | . Néu khong déng y: Néu rd Iy do, xir Iy | SO
huyén ho so theo quy dinh. - Giay chung nhan x6a dang Ky 0,5
phuong tién vui choi giai tri dudi
nudc.
Buéc 6 |Phat hanh | Van thu - Phat hanh Thong béo tir chéi giai quyét | - Thong bao yéu ciu bo sung hoan
va  chuyén hd so/ Gidy chimg nhin x6a ding ky | thién ho so.
tra két qua phuong tién vui choi gidi tri dudi nuée. | - Thong béo tir chdi giai quyét hd
- Chuyép két qua dén Bo phén tiép nhén | so. 0,25
va tré két qua. - Gidy chimg nhan x6a dang ky
phuong tién vui choi giai tri dudi
nudc.
Buée 7 | Tra két qua/ | Bo phan tiép |- B phén tiép nhan va tra két qua: Tra | - Thoéng béo yéu cau bd sung hoan
Théng béo | nhén vatra két qua cho ca nhén; Két thiic quy trinh. | thién ho so.
cac  truong | két q‘{é/ | - Chuyén vién phong chuyén mon: Théng | - Thong béo tir chéi giai quyét ho
hop Chuyén vién | pgo trén cac phuong tién thong tin dai
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Budc \ e
Co Tén bwéc | Trach nhiém Noi dung cong Biéu méu/ Thei
UAR O thae ] echién | thue hié iée thye hig Két qua -
donvi | hién we hién we hién viéc thue hién et qua (ngay)
phong ching va trén cong thong tin dién tir cua | so.

chuyén mon

co quan V€ cac truong hop xdéa dang ky

phuong tién.

nuoc.

- Gidy chimg nhén xéa dang ky
phuong tién vui choi giai tri dudi

H6 so direz Iiru trix tai Phong chuyén mén, thoi gian luu trir theo céc quy dinh hién hanh.

Thanh phan hd so luu:

- Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Thong bao yéu ciu bd sung hd so hodc Théng béo tir chéi giai quyét ho so (néu co).
- Ho so cua td chirc, ca nhén.
- Gidy chirg nhén xo6a dang ky phuong tién vui choi giai tri dudi nudce.
- Céc ho so khéc phat sinh trong qua trinh thuc hién.
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