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QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi bd linh vure ché d§ chinh sach
trong tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cik Ludt Té chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sua g’éi, bé sung mot s6 diéu cva Ludt To chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/QP-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thi
tuong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thi tuc hanh chinh ngi
bo trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Can cit Ké hoach sé 10583/KH-UBND ngay 31 thang 10 nam 2022 cua Uy
ban nhan ddp tinh Khanh Hoa vé viéc ra soat, don gian thu tuc hanh chinh ngi bo
trong hé thong co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh giai doan 2022-
2025,

Theo dé nghi cuia Giam doc S Néi vu tai To trinh sé 5374/TTr-SNV ngay 31
thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tyc hanh chinh ndi bd
linh vuc ché d9 chinh sach thugc pham vi, chirc nang quan ly ctia Uy ban nhén dén
tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c Sé Néi vy, Thi
trudng cac so, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi xd, thanh phd, Thu
truémg cac don vi su nghiép cong lap va céc to chirc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Nhu Diéu 3;
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THU TUC HANH CHINH NOQI BO LINH VUC CHE PQ CHINH SACH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN TiNH
(kém theo Quyét dinh 56 355 /OP-UBND ngay 24 thang 01 ndm 2025

ciia Chut tich Uy ban nhdn ddn tinh Khanh Hoa)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue hién
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1 | Thi ndng ngach cong chirc o, cac co quan, to chirc, don
chinh séach oo
vi, dia phuong
: , BND tinh; S& Néi vu;
Xét thang hang chitc danh nghé| Che dd U ND tinh; ?0 I\{Ql .
2 e en , ] , cac co quan, to chuc, don
nghiép vién chirc chinh sach o
vi, dia phuong
PHAN IL. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI
BO

1. Tén tha tuc: Thi ndng ngach cong chire

1.1. Trinh ty thye hién

a) Buge 1: T chire ky thi ning ngach cong chirc:

Thi nang ngach cong chirc dugc thuc hién nhur sau:

- M6n kién thirc chung:

+ Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 60 cau hoi v& hé thong chinh tri, to chirc bd mdy ctia Dang, Nha
nudc, cac td chirc chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nudc; cong chirc, cong vu;

chirc trach, nhiém vu cta cdng chirc theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 60 phut.

Diém thi dugc théng bao cho cong chitc du thi ngay sau khi két thuc thoi gian lam

bai thi. Khong phiic khao két qua thi trac nghiém trén mdy vi tinh.

- Mon ngoai ngit:

+ Hinh thire thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

+ Noi dung thi: 30 cdu hoi vé& mot trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Duc, Trung
Quéc theo yéu cau ctia ngach du thi do ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén t6 chic thi

nang ngach quyét dinh;



+ Thoi gian thi: 30 phut.

Diém thi duoc thong bao cho cong chirc du thi ngay sau khi két thuc thoi gian lam
bai thi. Khong phuac khao két qua thi trac nghiém trén mdy vi tinh.

- Mon chuyén moén, nghiép vu:

Déi v6i nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hodc tvong duong:

+ Hinh thire thi: Thi viét;

+ Ni dung thi theo yéu cau cua ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 180 phut;

+ Thang diém: 100 diém;

Déi véi nang ngach 1én ngach can su hodc tuong duong; ngach chuyén vién hodc
tuong duong:

+ Hinh thirc thi: Thi viét;

+ Noi dung thi theo yéu cau ciia ngach du thi;

+ Thoi gian thi: 120 phut;

+ Thang diém: 100 diém.

b) Budc 2: Thong béo két qua thi ning ngach:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi, Hoi dong thi ning
ngach cong chirc phai bio cdo nguoi ding dau co quan cé thdm quyén té chirc thi ning
ngach cong chirc vé két qua chdm thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6 thim quyén td chirc thi nang ngach cong chirc
va gui théng bdo bang vin ban t6i co quan quan ly cong chirc vé diém thi ctia cong chirc
du thi nang ngach dé théng bao cho cong chirc dur thi dugc biét.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi, céng chirc
du thi ¢6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua diém thi mén chuyén mén, nghiép vu.
Hoi dong thi ning ngach cong chirc c¢6 trach nhiém thanh ldp Ban chdm phuc khao va td
chirc chim phiic khao, cong bd két qua cham phuc khéo chdm nhét 13 10 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phiic khao.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cham phiic khao, Hoi
dong thi nang ngach bao céo ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén td chic thi nang
ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong chtrc va danh sach cong chirc
trang tuyén.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua ky thi
nang ngach, Hoi déng thi ning ngach céng chirc ¢ trach nhiém thong béo két qua thi va
danh sach cong chirc tring tuyén bang van ban téi co quan quan ly cong chirc cé cong
chuirc tham du ky thi.
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¢) Budce 3: Bb nhiém ngach va xép luong dbi véi cong chire triing tuyén ky thi ning
ngach

Chéam nhét 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach cong chirc tring tuyén trong ky
thi ning ngach, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chic ra quyét dinh bd nhiém ngach
va xép luong dbi véi cong chire tring tuyén theo quy dinh.

1.2. Cach thirc thue hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

1.3.1. Thanh phin ho so

- So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhét 13 30 ngay
trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi nang ngach, ¢é x4c nhéan clia co quan quan ly, sir
dung cong chure.

- Ban nhan xét, danh gi4 cta ngudi dimg ddu co quan, td chirc sir dung cong chirc vé
c4c tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi theo quy dinh.

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua ngach dy thi. Trudng hop cong
chtrc ¢6 bang tét nghiép chuyén mén di chudn déu ra v& ngoai ngir theo quy dinh ma
tuong tng voi yéu cau cia ngach du thi thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr. Truong
hop cong chirc duge mién thi mén ngoai ngir quy dinh tai khoan 6 Diéu 37 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP (da duoc sira dbi, bd sung tai Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP) thi khong
phai ndp chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuin nghiép vu ctia ngach céng chirc du

thi.

1.3.2. S6 lwong hé so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 60 ngay k& tir ngay bét dau thi nang
ngach.

1.5. Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Cong chirec.

1.6. Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: Co quan c6 thAm quyén t6 chirc thi
nang ngach cong chirc; co quan quan ly cong chirc.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém ngach va xép
luong.

1.8. Lé phi: Theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tu sd 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cta B6 truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu quy dinh mirc thu, ché db thu,

1 |
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ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang céng chuc, vién
chure.

1.9. Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
1.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Cong chuc dugce dang ky du thi nang ngach khi c6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau
day:

- Pugce xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nim céng
tac lién ké trudc nam du thi nang ngach; ¢6 phém chét chinh tri, dao dirc tét; khong dang
trong thoi han xur 1y ky ludt; khong dang trong thoi gian bi khai t6, diéu tra, truy to, xét xi;
khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky lut theo quy dinh clia
Dang va cua phap luat.

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam tuong
ung vai ngach cong chirc cao hon ngach cong chire hién gilr trong cung nganh chuyén
mon.

- Pap ung yéu cau ve van bang, chung chi (khong yéu cau ching chi ngoai ngit, tin
hoc) va yéu cau khac veé tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu cia ngach du thi.

- Pap (g yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu dbi vai timg ngach cong chire quy
dinh tai tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu cua ngach du thi.

Truong hop cong chire trude khi duoc tuyén dung hodc duoc tiép nhan da cé thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo dung quy dinh ciia Luat bao hiém xa
héi, lam viéc & vi tri cd yéu cau vé trinh d6 chuyén mén nghiép vu pht hop (néu thoi gian
cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cdp bao hiém xa hoi mot 14n thi dugc cong don)
va thoi gian d6 dugc co quan c6 tham quyén tinh lam cin cir xép luong & ngach cong chirc
hién giir thi dugc tinh 1a twong duong vdi ngach cong chire hién gitr.

Trudong hop c6 thoi gian tuong dwong thi phai c6 it nhéit 01 nam (da 12 thang) gitr
ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi
nang ngach.

1.11. Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Can bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cia Qudc hoi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira do6i, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong chirc va Luét Vién chirc
s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qubc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan ly cong churc.
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- Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phi sira d6i, b6 sung
mét sb didu ctia Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh v& tuyén dung, st
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh sé 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chite.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B truong B Tai chinh ban
hanh Théng tu quy dinh mirc thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

2. Tén thi tuc: Xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
2.1. Trinh tu thwe hién
a) Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap tng
cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dbi véi vién chirc du xét thiang hang.
Hinh thitc: Thim dinh h so.

- Budc 2: Thong béo két qua xét thiang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing hang
va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang hang c6 vin ban
bédo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang phé duyét két qua ky xét
thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky xét
thing hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém théng bao bing vin ban vé két qua
xét thing hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan, don vi ¢6 vién chirc du xét
thang hang; dong thoi théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hogic Cong théng
tin dién tir cia co quan, don vi, to chirc xét thang hang.

- Bude 3: B nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chuce tring
tuyén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc triing tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén
hodic ngudi duge phan cap, Gy quyén phai thuc hién viée b6 nhiém va xép luong & chic
danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

b) Xét thang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

- Bude 1: Vién chirc dap tmg tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dugc xét thing
hang dac cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhan, bé nhiém
chitc danh ¢ yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép
hién gitr theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh.

- Bude 2: Nguoi dimg dau don vi s nghiép cong lap c6 van ban kém theo béan sao
cdc van ban chimg minh vé tiéu chuan, diéu kién xét thing hang dic cach cua vién chirc
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theo quy dinh tai budc 1, giri ngudi ding diu co quan c6 thim quyén quan ly vién chic
xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan c6 tham
quyén hodc ngudi dugc phan cdp, iy quyén phai thuc hién viéc bé nhiém va xép luong &
chire danh nghé nghiép méi dbi vai vién chire trang tuyén theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thue hién

- Truec tiép.

- Truc tuyérl.

- Qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so

2.3.1. Thanh phin ho so

Ho so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu ly lich vién chitc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhit 1a 30 ngay
trude thoi han cudi ciing nép ho so xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, c6 xac nhan
cua co quan, don vi sir dung vién chue.

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap sir dung
vién chirc hodc clia ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén quan ly don vi sy nghiép cong
lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh nghé nghiép cua vién
chire theo quy dinh.

- Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét
thang hang. Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thing
hang khéng c6 su thay dbi so véi yéu cdu & hang chirc danh nghé nghiép dang giit thi
khong phai ndp chiing chi ngoai ngit. Truong hop c6 mét trong cac van bing, chung chi
quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP (di dugc sira di, bo sung) thi
duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu ciu khac theo quy dinh cuia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép xét thing
hang.

2.3.2. 86 lwgng ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngay bit dAu tham dinh hd
S0.

2.5. Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chuec.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan ly vién
chue.
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2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém chirc danh nghé
nghiép va xep luong.

2.8. Lé phi: Khong.
2.9. Tén miu don, to khai: Khong quy dinh.
2.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc duoc ding ky du xét thiang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao hon lién
ké khi dap tng du cac tiéu chuin, didu kién sau:

- Pugc xép loai chat luong & murc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong ndm cong
tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xi 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia DPang va ctia phap luét.

- C6 ning lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong cung linh vuc nghé
nghiép.

- Pép Umg yéu cau vé vin bing, chimg chi va yéu cu khac cua tidu chuén chirc
danh nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang ma Bé quan
ly chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung,
chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng thi khéng phai dép g yéu cau vé chimg chi
boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét thing hang dugc coi 1a dap tmg tidu
chuin, diéu kién cta hang dugc xét.

- Pép (mg yéu céau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitr chire danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu cau ciia tidu chudn chitc danh nghé nghiép du xét thing hang, trir
truong hop xét thing hang chire danh nghé nghlep ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhén di c6 thoi glén cong tac
(khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 N shi” 5
115/2020/ND-CP da dugc sira dbi, bd sung) theo ding quy dlnh cua phap l
bao hiém x4 hoi bat bude, lam viéc & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh do @h{mgn mon,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian céng tac khong lién tuc ma chua nhaf ¢ ca
hiém xa hoi mét lan thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin & xép luong &
chirc danh nghé nghiép hién giit thi dwoc tinh 1a twong dwong vdi hang chic danh nghé
nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai cé thoi gian giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 théng tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky dur xét thing hang.

- Pap tmg tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ctia B quan ly chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh.
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- Déi v6i truong hop vién chire dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma hang
chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phap luét hién hanh thi dugc xét
thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién k& voi hang chirc danh nghé nghiép
hién giit néu dang cong téc & vi tri viéc 1am phtt hop va dép img di tiéu chuan, diéu kién.

2.11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chue
sé 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ciia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chii nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phi sira ddi, bo sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chue.
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